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BROLLACH -Seosamh Mac Donncha

Ta an-athas orm ‘Foghlaim ar Feadh an tSaoil i gCo. na Gaillimhe’ a chur i do
lathair. Ta& an Lamhleabhar seo curtha le chéile do gach foghlaimeoir ata claraithe ar
aon chlar Oideachais d’Aosaigh, Breisoideachais n6é Oideachas Pobail. T4 eolas
tdbhachtach le fail anseo ar pholasaithe, nésanna agus rialacha a bhaineann leatsa.

Molaim duit an lamhleabhar seo a Iéamh agus a sheiceail aris aon uair is ga.

Tri na clair Oideachais d'Aosaigh, Breisoideachais agus Oideachas Pobail bionn
Coiste Gairmoideachais na Gaillimhe ag iarraidh neart deiseanna foghlama den scoth
a fhorbairt agus a chur ar fail ionas go mbeidh foghlaimeoiri in ann a gcumas iomlan a
bhaint amach. T4 na clair seo ar fail i Scoileanna agus in lonaid ar fud an Chontae
agus, ar mhaithe leis an bhfoghlaimeoir, forbraiodh iad i gcomhar le pairtithe éagsula.
Déantar freastal ar dhaoine éagsula sa phobal agus tugtar deiseanna foghlama do
dhaoine fasta le forbairt go gairmiuil agus go pearsanta. Gheobhaidh tG an deis

oiliuint agus athoilidint a fhail go lanaimseartha n6 go péairtaimseartha.
Taim cinnte gur féidir linn na deiseanna oideachais is fearr a fheileann duit a thabhairt

duit. Té& suil agam go mbainfidh td taitneamh agus tairbhe as do thréimhse linn.

Seosamh Mac Donncha
Priomhoifigeach Feidhmiuchain — Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe.
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BROLLACH — Eithne Nic Dhonnchadha

Trinar seirbhisi d’Oideachas Aosach, ta Coiste Gairmoideachais Chontae na
Gaillimhe gnothach ag tacu leatsa mar fhoghlaimeoir filleadh ar oideachas agus

taitneamh a bhaint as d’eispéireas foghlama.

Tairgtear na clair ar fad ag leibhéil éagsula teastasaithe agus clidaionn siad raon
leathan cursai 6 chdram leanai go gno6 go staidéar ar na meain, ealain, riomhairi,

riarachan, chomh maith leis an Teastas Soisearach agus an Ardteistiméireacht.

Ta sé tabhachtach go bhfiorodh tusa d’acmhainn le linn duit a bheith i mbun staidéir
linne agus go gcuirfed le d’fthorbairt mar dhuine aonair. Tabharfaidh muinteoiri gach
ugach duit dul ar aghaidh le do chuid staidéir agus gach cinamh chun do ghairm
bheatha a phleanail.

Guim gach rath ort agus t0 i mbun staidéir.

Eithne Nic Dhonnchadha
Oifigeach d’Oideachas Aosach



Lamhleabhar an Fhoghlaimeora

REAMHRA

T4 Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe i measc 33 Coiste Gairmoideachais
ag obair sa Stat ata freagrach as raon seirbhisi a chur ar fail cosuil le hoideachas dara
leibhéal, oideachas d’aosaigh agus breisoideachas agus seirbhisi tacaiochta eile do
dhaoine 0ga agus do dhaoine fasta i gContae na Gaillimhe.

Ta Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe claraithe le FETAC (Comhairle na
nDamhachtaini Breisoideachais agus Qilitna) agus cuireann an Coiste cursai
lanaimseartha agus pairtaimseartha éagsula ar fail i Scoileanna/in lonaid éagsula.

Cuid larnach d’obair an Choiste ¢ Oideachas d’Aosaigh agus Breisoideachas agus
bionn sé mar aidhm ag na cléir freastal ar riachtanais na spriocghrdpai éagsula. Ta
réimse leathan clar agus abhar in ionaid éagsula ar fud an chontae faoi chiram an
Choiste Gairmoideachais — Litearthacht, Oideachas Pobail, Oideachas sna hEalaiona,
Treoirthionscnamh Oideachais d’Aosaigh, Scéim Deiseanna Oilitina Gairmoideachais
(VTOS), Ogtheagmhail, lonaid Oilitina don Lucht Sitil Sinsir, Cdrsai lar-
Ardteistiméireachta agus clair Filleadh ar an Oideachas ina measc. | measc na nithe
eile ata faoi churam an Choiste Gairmoideachais ta an Scéim Deontas Triu Leibhéal,
lompar Scoile, Gnéthai Oige agus Oideachas Allamuigh.

RAITEAS MISIN CHOISTE GAIRMOIDEACHAIS CHONTAE
NA GAILLIMHE

Is € misean Choiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe seirbhisi oideachais,
oiliina agus tacaiocht pobail a thabhairt do gach foghlaimeoir. Cuirtear na clair ar
fail ag leibhéil éagsula a fheileann do chumas an fhoghlaimeora. Bionn na clair ar an
gcaighdean is airde, ar an gcostas is isle agus ar fail do chach.

Cuirfidh na clair ar chumas na bhfoghlaimeoiri:
e A gcumas iomlan a bhaint amach agus a bheith gniomhach sa tsochai;

e Cur le forbairt shdisialta, eacnamaioch agus chultirtha ag leibhéal aitidil,
réigiunach agus naisidnta.

Tugann Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe an méid seo a leanas
d’fthoghlaimeoiri:

e Oideachas agus cursai den scoth.

e Timpeallacht agus acmhainni foghlama a thacaionn agus a spreagann
foghlaimeoiri chun a gcumas iomlan a bhaint amach.

e Eolas cruinn faoi chdrsai agus an méid a mbeifear ag suil leis.

e Measunu cothrom, baili, in am agus i dtrath ar an bhfoghlaim.
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e [Foireann oilte, chéilithe a thacoidh leis na foghlaimeoiri, a thabharfaidh meas
doéibh agus a thuigfidh riachtanais na bhfoghlaimeoiri.

e Bealach cothrom, leantnach leis na rialacha ar fad a chur i bhfeidhm.

e Timpeallacht shlaintidil, shabhailte a thabharfaidh taithi dhearfach foghlama.

RAITEAS POLASAI MAIDIR LE HAIT A THAIRISCINT
D’FHOGHLAIMEOIRI

Gheobhaidh foghlaimeoir it ar chdrsa/ar ghniomhaiocht ach:
e Ait a bheith ar fail
e Na riachtanais a bheith comhlionta

Ta tri phrionsabal i gceist le hait a fhail:

e Gurb é breithitinas gairmitil Udaréas na Scoile/an lonaid (is ionann an téarma
‘Udaras Scoile/Ionaid’, agus Priomh-Oifigeach Feidhmitchain n6 oifigeach
ata4 ainmnithe le gniomha ar a shon), agus i ndiaidh agallaimh (ma mheastar a
leithéid a bheith ag teastail) go bhfuil an foghlaimeoir feiliinach do chdrsa/do
ghniomhaiocht.

e Gurb € breithitinas gairmitil Udaras na Scoile/an lonaid, go mbainfidh an
foghlaimeoir, bunaithe ar oideachas, oilidint no6 taithi roimhe seo, tairbhe as
freastal ar an gcursa i geeist.

e Go gcuirfidh rannphairtiocht leis an gcursa/leis an ngniomhaiocht agus nach
gcuirfear isteach ar bhealach ar bith ar dheiseanna na ar chearta foghlaimeoiri
eile na ar chomhaltai foirne.

Cuirfear gach aighneas a bhaineann le hait a fhail ar chursa faoi bhraid an
Phriomhoifigigh Fheidhmitchain né an oifigigh ainmnithe.

FREAGRACHTAI AN FHOGHLAIMEORA

Ta dualgas ar fhoghlaimeoiri a chinntit go dtuigeann siad agus go gcomhlionann siad
na rialacha ata sonraithe ag Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe don
scoil/ionad ina bhfuil siad cléaraithe. Ni mér d’thoghlaimeoiri a chinntit go bhfuil na
haiseanna acu — leabhair, staiseanoireacht, trealamh agus abhair eile — a deir Udaras
na Scoile/an lonaid ata ag teastail. Lena chois sin, ta roinnt freagrachtai eile ar gach
foghlaimeoir:

(i) D& leathbhadoiri
Combhoibrit ar mhaithe le timpeallacht a chruth( ina léiritear meas agus an
timpeallacht sin a chothd.
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(ii) Don fhoireann
Gach oibleagéid a chomhlionadh chun a chinntit go mbionn an scoil/an t-ionad &
rith go heifeachtach.

(iii) Don scoil/ionad
Meas a l¢éiriu d’fhoirgnimh agus do mhaoin agus a chinntiti go mbionn meas ag an
bpobal tri chéile ar an scoil/ar an ionad.

(iv) Don phobal
lad féin a iompar go freagrach agus le meas sa phobal.

(v) Do shlainte agus sébhéilteacht
A chinntil go gcloitear le ndésanna agus le rialacha Slainte agus Sabhailteachta.

MAOIN FOGHLAIMEOIRI
Ni ghlacann Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe aon fhreagracht as
caillteanas n6 as damaiste do mhaoin aon fhoghlaimeora.

MAOIN CHOISTE GAIRMOIDEACHAIS CHONTAE NA GAILLIMHE
D’théadfadh Foghlaimeoiri a bheith freagrach as costas deisitichain n6 ioc as maoin
nua ma dhéantar damaiste di tri iompar toilitil né michdramach.

SONRAI CLARUCHAIN/PPS A ATHRU

Ni mor d’fhoghlaimeoiri athrt ar shonrai clarachdin a chur in 0l don scoil/don ionad
laithreach. Ni bheidh Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe freagrach as
teip an thoghlaimeora a leithéid d’fhogra a thabhairt. Caithfidh an uimhir PPS a
bheith cruinn agus nil cead uimhir aon duine eile a Usaid.

SCRUDUITHE
Ni mor d’fhoghlaimeoiri rialacha chomhlacht scradiachdin an chirsa a chomhlionadh.

TINREAMH

I ndail le gach carsa/gniomhaiocht, ni mér freastal, go hiomlan agus go rialta, ar gach
cuid den chlar. Caithfidh foghlaimeoir a chur in itl don chomhalta foirne cui mura
féidir leis/léi freastal ar rang/imeacht airithe. Ni mor d’thoghlaimeoiri cloi leis na
rialacha tinrimh a bhaineann leis an gclar. D’fhéadfai a iarraidh ar thoghlaimeoir ar
bith nach bhfuil ag cloi leis na rialacha seo an cdrsa/an ghniomhaiocht a fhagail. De
bhri gur moduil ata i gceist le cirsai FETAC, mura mbeifea as lathair ach ar feadh
achar gearr, d’théadfadh sé cur isteach go mor ar do thoradh ag deireadh an chursa.

Mas mian le haon fhoghlaimeoir soiléirii breise a fhail ar an bpolasai seo, ba
chaéir dul i dteagmhail leis an bPriomhoide, le Stiarthoir/Comhordaitheoir an
lonaid no6 le hAcmhainni Daonna.
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COD IOMPAIR

Caithfidh foghlaimeoiri iad féin a iompar go freagrach i gconai, agus aird a bheith acu
ar an gCod lompair agus gan aon phairt a bheith acu i ngniomhaiocht a tharraingeodh
droch-chail ar an scoil/ionad. Caithfidh foghlaimeoiri freastal ar gach gniomhaiocht ar
an amchlar go rialta agus in am i.e. ranganna, seisiuin phraiticiula, cleachtadh oibre,
measunq, turais allamuigh etc. Caithfidh foghlaimeoiri treoir a ghlacadh 6n gcomhalta
foirne/6 na comhaltai foirne ata i gceannas. M4 theipeann ar aon fhoghlaimeoir, i rith
aon ghniomhaiochta ar an amchlar, é/i féin a iompar mar is ceart nd treoir a ghlacadh
6 chombhalta foirne, d’théadfai a iarraidh ar an bhfoghlaimeoir éiri as an
ngniomhaiocht sin agus an cheist a chur faoi bhraid an Phriomhoide né
Stidrthdir/Chomhordaitheoir an lonaid agus gniomhu da réir.

DAMAISTE DO MHAOIN

Caithfidh foghlaimeoiri, ar bhealach a shaséidh an scoil/an t-ionad, aon damaiste no
caillteanas maoine a dhéanfaidh siad sa scoil/san ionad go toilitil n6 go neamh-
aireach nd le faill a chur ina cheart aris. Caithfidh foghlaimeoiri aon damaiste no
caillteanas maoin phearsanta aon fhoghlaimeora eile né aon chomhalta foirne a chur
ina cheart freisin.

SARU RIALACHA

Is ionann saru rialacha agus aon ghniomh n6 neamhghniomh, a chuireann isteach ar
chearta aon fhoghlaimeora/aon chomhalta foirne n6 ar iompar ceart agus freagrach
aon ghniomhaiocht scoile/ionaid, né a sharaionn an Cod lompair. Mar thoradh air seo,
d’théadfai fineail, fionrai ar feadh tréimhse chinnte n6 dibirt bhuan én gcursa a bheith
mar phionos.

Mi-IOMPAR
Seo samplai airithe de chionta, agus gan dochar don mhéid até luaite roimhe seo:

e Jompar a chuirfidh isteach n6 a d’fhéadfadh cur isteach ar theagasc, ar
chleachtadh oibre n6 ar staidéar.

e Bulaiocht né ciapadh gnéis ar aon fhoghlaimeoir n6 ar aon chomhalta foirne.

e Mi-Uséid alcéil (meisce) nd substainti eile n6 aon druga neamhdhleathach a
mhi-Usaid, a bheith i do sheilbh, a sholathar sa scoil/san ionad.

e Aon chomhalta foirne n6 foghlaimeoir a chosc né a chiapadh agus é/i/iad i
mbun dualgas, oibre né aon ghniomhaiochta eile de chuid an Choiste
Gairmoideachais.

e Damiaiste, aghlot n6 mi-Uséaid aon mhaoine sa scoil/san ionad.

Aon mhaoin a ghoid n6 aon ghniomh mi-ionraic n6 neamhdhleathach eile a

d’théadfadh cur isteach ar an scoil/ionad, teagascoir n6 foghlaimeoir eile.

Cur isteach ar threalamh sabhéilteachta.

Tobac a chaitheamh in aiteanna nach bhfuil ceadaithe.

Torann nach bhfuil ga leis n6 iompar dosmachtaithe né drochtheanga.

Gniomh né easnamh na bhfoghlaimeoiri taobh amuigh den scoil/ionad agus

iad ar thurais allamuigh, taithi oibre, cleachtadh oibre n6 gniomhaiochtai a

eagraionn an scoil/an t-ionad agus iad ag déanamh ionadaiochta ar an
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scoil/ionad a bhrisfeadh an C6d lompair d& mba rud é go raibh siad sa
scoil/san ionad ag an am.

e Gniomhaiocht a chuireann isteach n6é a d’théadfadh cur isteach ar chail na
scoile/an ionaid, ar chail na bhfoghlaimeoiri né ar chail na gcomhaltai foirne.

e Aon iompar ata maslach 6 thaobh cine né inscne n6 atd maslach doibh sitd a
bhfuil michumas né bac foghlama agus/né fisicidil orthu.

e Uséaid riomhairi ar ghnd ar bith eile seachas ar chuinsi oideachais Choiste
Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe.

¢ Rialacha measUnaithe a sharu.

e Duine n6 daoine eile a spreagadh né a ghriosu le haon ni luaite thuas a
dhéanambh.

Mi-IOMPAR TROMCHUISEACH

Féadfaidh an scoil/an t-ionad caitheamh le haon mhi-iompar dairire mar mhi-iompar
tromchuiseach. Mar shampla, caithfear le haon mhi-iompar ina bhfuil foréigean né
bagairt dhairire ar fhoréigean, damaiste d’aon ghn6 do mhaoin, slainte n6
sébhailteacht aon duine eile a chur i mbaol, treoirlinte scoile/ionaid a bhaineann le
slandail a sharti d’aon ghn6 né aon ghniomhaiocht choiritil eile a bhaineann leis an
scoil/ionad no foghlaimeoiri eile mar mhi-iompar tromchuiseach. D’fhéadfai a
iarraidh ar aon fhoghlaimeoir a Gséidfidh obair iarrthéiri eile an clar a fhagail. Ni
liosta iomlan é seo de na casanna de mhi-iompar tromchuiseach sa scoil/san ionad.
Samplai at4 san iompar até sa liosta thuas agus nil aon chosc ar an gcomhalta foirne
cui breathnu ar iompar n6 gniomh aon fhoghlaimeora agus a chinneadh gur sard ata
ann ar na rialacha.

T4 cdip de Threoirlinte na N6sanna Imeachta Piondis/Cdod lompair le fail 6n
bPriomhoide né ¢ Stidrthdir/6 Chomhordaitheoir an lonaid.

RAITEAS POLASAI MAIDIR LE SLAINTE AGUS
SABHAILTEACHT

Cuireann an tAcht um Shabhailteacht, Slainte agus Leas ag an Obair 2005 dualgas
reachtuil ar fhostoiri slainte agus sabhailteacht a gcuid fostaithe, le linn déibh a bheith
ag obair, a chinntid. Baineann an dualgas seo le daoine eile a d’fhéadfadh a bheith
bainteach leis an obair seo chomh maith. Ba chdir go dtuigfeadh foghlaimeoiri go
bhfuil dualgas orthu chomh maith faoin Acht um Shabhailteacht, Slainte agus Leas ag
an Obair cuidiu le Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe ait shabhailte a
choth( do chursai agus ta dualgas dlithitil orthu gan cur isteach ar aon ni a chuirfeadh
sébhailteacht i mbaol sa scoil/san ionad. Baineann Slainte agus Sabhailteacht ag an
obair le gach duine. Ma bhionn aon easnamh i gcuram na in aird d’fhéadfadh gorta
agus damaiste maoine a bheith da bharr. Caithfidh Coiste Gairmoideachais Chontae
na Gaillimhe le haon ghniomh a chuirfidh slainte agus sabhailteacht i mbaol mar
chion dairire agus d’théadfai pionds a ghearradh.
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DINIT AGUS MEAS

Ta Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe ag iarraidh timpeallacht a chothd
ina bhfuil dinit agus meas ar an duine agus ina bhfuil an ceart ag an duine staidear
agus/n6 oibrid i dtimpeallacht nach bhfuil bulaiocht, ciapadh n6 imeaglu ann.
Tuigeann Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe go bhfuil an ceart ag gach
duine oibrid/staidéar i dtimpeallacht mar sin agus caithfidh gach comhalta foirne agus
foghlaimeoir a f(h)reagrachtai féin ina leith seo a aithint. NI GHLACFAR le
bulaiocht, ciapadh na imeaglu 6 fhoghlaimeoiri nd 6 chomhaltai foirne. Baineann an
polasai seo le comhaltai foirne agus le foghlaimeoiri na scoile/an ionaid agus aon
duine eile até pairteach i ngniomhaiochtai n6 seirbhisi na scoile/an ionaid.

EALU | GCAS TINE

— Sitil go dti an pointe éalaithe is gaire

— N& déan moill ag bailid do mhaoin phearsanta

— Much gach fearas leictreach (nuair is cuf)

— Dun gach doras i do dhiaidh (nuair is cui)

— Nuair a bhainfidh td an t-ionad tion6il amach tabhair aird ar threoracha na
muinteoiri/na gcomhaltai foirne

— Natéigh ar ais san fhoirgneamh go mbeidh cead faighte agat

GARCHABHAIR

Caithfear gach timpiste agus gortu a tharlaionn le linn gniomhaiochtai ar an amchléar a
thuairiscit do chomhalta foirne ionas gur féidir an gortl a mheas agus c@ir leighis a
fhail.

SEIRBHISI LEIGHIS

Ba choir d’fhoghlaimeoiri a dteastaionn dochtair né poitigéir uathu agus iad 1 mbun
gniomhaiochtai ar an amchlar, labhairt le comhalta foirne. T4 an foghlaimeoir
freagrach as na seirbhisi seo a ioc é/i féin. Ba choir d’fhoghlaimeoiri a bhfuil riocht
fadtréimhseach airithe slainte orthu le fada agus a d’théadfadh a bheith dbhartha ar a
gcdrsa an méid sin a chur in idl do Stidrthoir an Chursa. Coinneofar gach eolas faoi
run daingean.

Ta coipeanna iomlana dar bPolasai Slainte, Sdbhailteachta agus Leasa, agus ar
bPolasai Frithbhulaiochta agus Ciaptha ar fail 6n bPriomhoide, 6 Stiarthoir/é
Chomhordaitheoir an lonaid n6 6 Acmhainni Daonna.
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RAITEAS POLASAI MAIDIR LE COMHIONANNAS
D’FHOGHLAIMEOIRI

Ta Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe ag iarraidh na deiseanna céanna a
thabhairt do gach foghlaimeoir beag beann ar inscne, stadas posta, stadas teaghlaigh,
michumas, creideamh, gnéaschlaonadh, cine, dath, néisitntacht, bunadh
eitnigh/naisidnta né de bhri gur duine den lucht sidil é/i. Mar sin féin, ni chiallaionn
sé sin nach mbeidh Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe ag suil leis an obair
chéanna i measunuithe don ghradam céanna acaduil 6 gach foghlaimeoir. Caithfidh
gach foghlaimeoir até ag freastal ar chlar an Choiste Gairmoideachais cloi leis na
rialacha agus leis na polasaithe ata luaite i LAmhleabhar an Fhoghlaimeora.

Is mian le Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe go mbeidh timpeallacht ag
foghlaimeoiri agus ag comhaltai foirne saor 6 leatrom agus 6 chiapadh agus nach
mbeidh aon mhibhuntaiste na bac ar aon fhoghlaimeoir mar gheall ar a pholasaithe,
nésanna, struchtdir agus seirbhisi. Aithnitear i gCoiste Gairmoideachais Chontae na
Gaillimhe go gcaithfidh meas a bheith ar dhifriochtai agus go gcaithfear iad a chur
chun cinn sa timpeallacht foghlama do chombhaltai foirne agus d’thoghlaimeoiri
araon. Ta gach comhalta foirne agus foghlaimeoir i dteideal go gcaithfi go cothrom
leo sa scoil/san ionad.

Ta gach foghlaimeoir i dteideal oideachas agus oilitint a fhail i dtimpeallacht ina
Ieiritear tuiscint ar a gcultur, a dtaithi agus a gcuid difriochtai agus ina dtacaitear leis
an gcultar, leis an taithi agus leis na difriochtai sin. D’fhéadfai é seo a chur chun cinn
tri éagsulacht a spreagadh sa seomra ranga.

Ta Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe ag iarraidh:
e a chinntit nach mbionn idirdheall le sonrG i dteanga na n-abhar teagaisc agus
margaiochta agus, nuair a fheileann, go léireoidh siad an éagsulacht sa

scoil/san ionad agus sa phobal.

e achinntit go spreagfar gach foghlaimeoir le pairt a ghlacadh sa réimse leathan
cUrsai ata ar fail,

o timpeallacht foghlama a chur ar fail a spreagfaidh na foghlaimeoiri le fanacht
ar an geursa tri fail réidh le bacainni agus tri chinntit go bhfuil na scileanna ag
teagascoiri le cursai a chur ar fail do chach.

Ma bhraitheann aon fhoghlaimeoir nar caitheadh leis/Iéi go cothrom ba chdir é sin a
chur in ial don Phriomhoide n6 do Stiarthéir/do Chomhordaitheoir an lonaid.

Ta coip iomlan den Pholasai Comhionannais le fail 6n bPriomhoide, 0
Stidrthoir/6 Chomhordaitheoir an lonaid, n6 6 Acmhainni Daonna.
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=
swem  CIAC
a

COMHAIRLE NA NDAI\/IHACHTAINI' BREISOIDE ACHAIS
AGUS OILIUNA

Comhlacht damhachtana naisiinta don bhreisoideachas agus oilitiint in Eirinn é
Combhairle na nDamhachtaini Breisoideachais agus Oilitna (FETAC) a thugann deis
do dhaoine aitheantas a fhail don mhéid ata a fhoghlaim acu in ionaid oideachais n6
oilitina, san ionad oibre né sa phobal.

| measc na bhfeidhmeanna ata ag FETAC té:
e Gradaim a dhéanamh agus a chur chun cinn
e Clair a bhailiochtu
e Caighdean na gclar a mhonatdirid agus a chinntiu
e Caighdeain a chinneadh

DAMHACHTAINI FETAC A AIREAMH AR CHREATOIBRE
NAISIONTA NA GCAILIOCHTAI

Ta FETAC freagrach as coras nua céiliochtai a fhorbairt don earnail breisoideachais
agus oililna. Ta an coras seo mar chuid d’fhorbairt Chreatoibre Naisiunta na
gCailiochtai (10 leibhéal) a aireoidh, de réir a chéile, na gradaim ar fad a bheidh ar
fail sa stat 6n mbunleibhéal (Leibhéal 1) go dti an t-ardleibhéal foghlama (Leibhéal
10).

Ta freagracht ar leith ar FETAC as raon gradam a sholathar ag leibhéal 1-6 sa
chreatoibre nua.

Ta tuilleadh eolais le fail ar laithrean gréasain FETAC, www.fetac.ie
Tugtar léargas ar Chreatoibre Naisitinta na gCailiochtai ar an leathanach cuil.

RIALACHA MEASUNAITHE FETAC

Ta dualgas ort a bheith ar an eolas faoina bhfuil scriofa sna rialacha a bhaineann le
scruduithe scriofa, tascanna agus measunuithe praiticiula agus na himpleachtai a
bhaineann leis na rialacha seo a sharu.
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OBAIR CHURSA SCRIOFA (TASCANNA / TIONSCADA(IL)

Ni mor duit aird a thabhairt ar na spriocdhatai a bhaineann le hobair chdrsa
scriofa chun measunuithe a chur ar fail.

Ni mor duit dearbhi a shinit go bhfuil an obair chiarsa ar fad (tascanna,
tionscadail, taifid, bailidchan oibre, portféilionna etc.) do mheasunuithe
déanta agat féin. Ni hionann abhar a thogtar go direach on Idirlion n6 6
fhoinsi eile agus do chuid oibre féin agus breathndfar ar a leithéid mar
bhradail.

Sa chés go dtugtar faoi thionscadail/faoi thascanna grdpa, ni mér do gach
iarrthoir a léirit gurb é a c(h)uid oibre féin atd ann agus fianaise thacaiochta ar
an obair ata déanta ag gach duine mar chuid den tionscadal/tasc grdpa a chur
ar fail.

Nior cheart duit rochtain a fhail ar chomhaid iarrthora eile ar riomhaire na aon
ait eile.

Nior cheart duit cur isteach ar shli ar bith ar obair foghlaimeoiri eile nd
damaiste a dhéanamh don obair sin.

SCRUDUITHE SCRIOFA

1.

Ba cheart duit néta a dhéanamh de dhéta, d’am agus d’ionad gach scradu
scriofa.

Nior mhor duit a bheith sa seomra scridaithe roimh thds an scridaithe.

Ni bheidh cead isteach agat sa seomra scrudaithe nuair a bheidh tds curtha leis
an scrada.

Ma fhagann tu an seomra scrudaithe roimh dheireadh an scrudaithe ni mor duit
na paipéir scrudaithe, na freagarleabhair agus an t-abhar gaolmhar ar fad e.g.
dioscai etc. a thabhairt don ftheitheoir.

Nil cead agat teileafoin phdca, leabhair, paipéar na notai (seachas i gcas
leabhar scridaithe oscailte) a thabhairt isteach sa seomra scrudaithe.

| rith an scradaithe, nil cead agat cumarsaid a dhéanamh né iarracht cumarsaid
a dhéanamh le hiarrthoir eile.

Nil cead agat damaiste a dhéanamh den seomra scridaithe na d’aon rud istigh
sa seomra scrddaithe.

Nior mhor duit aird a thabhairt ar threoracha an fheitheora maidir le gach rud a
bhaineann leis an scrudu.
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9.

Féadfar tu a chaitheamh amach as an seomra scrudaithe bunaithe ar do chuid
iompair, ma mheasann an feitheoir go bhféadfadh an t-iompar sin tionchar a
imirt ar reachtail an scrudaithe.

10. Ag deireadh an scrudaithe, ba cheart duit €iri as an scribhneoireacht laithreach

bonn, an t-abhar freagartha a thabhairt don fheitheoir agus fanacht i do shui go
gcuirtear a mhalairt in iul.

SCRUDUITHE AR RIOMHAIRE

Glacfar leis na rialacha a bhaineann le scriduithe scriofa de réir mar a oireann
d’iompar scruduithe ar riomhaire. Chomh maith leis sin:

1.

Nior mhor duit an scrudi a chriochn( ag an riomhaire a shonraionn an
feitheoir duit.

Nil cead agat dldthdhioscai, dioscai boga, maidi cuimhne na trealamh
riomhaireachta a thabhairt isteach sa seomra scridaithe.

Nior cheart duit rochtain a fhail ar chomhaid iarrthora eile ar riomhaire.

Nior cheart duit cur isteach ar shli ar bith ar riomhairi na ar threalamh sa
seomra scrudaithe.

Ag deireadh an scridaithe, ba cheart duit éiri as an gcléscriobh laithreach
bonn, an t-abhar freagartha ar fad (dioscai, abhar cloite) a thabhairt don
fheitheoir agus fanacht i do shui go gcuirtear a mhalairt in iul.

MEASUNUITHE PRAITICIULA

Glacfar leis na rialacha a bhaineann le scruduithe scriofa de réir mar a oireann do
redchtail na measunuithe praiticidla. Chomh maith leis sin, nior mhor duit an méid
seo a leanas a chinntil:

Trealamh cosanta pearsanta a chaitheamh sa chas go bhfeileann sin don
mheasunu até i gceist.

Aird a thabhairt ar nésanna imeachta agus ar chleachtais sabhailteachta i
gconai.

A chinntit nach gcuireann ti do shabhailteacht féin i mbaol, sabhailteacht an
mheasundra, sabhailteacht an phobail n6 sabhailteacht na timpeallachta.
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PIONOIS MAIDIR LE SARU NA RIALACHA MEASUNUITHE

Caithfear le sard no iarracht ar Rialacha MeasuUnaithe Choiste Gairmoideachais
Chontae na Gaillimhe a shar(, a dhéanfaidh foghlaimeoir ar bith no thar ceann
foghlaimeora ar bith eile mar chion.

Measfar gur tharla saru ar rialacha meastnaithe nuair a rinneadh né nuair a rinneadh
iarracht ar cheann amhain acu seo a leanas:

Calaois

Coipeail

Bradail

Mifhaisnéis

Breabaireacht

Falsu

Pearsanu no cinedl eile dallamullog

Foghlaimeoir ag ligean air/uirthi féin gur leis/Iéi tascanna ata déanta ag duine
eile

Féadfar ceann ar bith né gach ceann diobh seo a leanas a ghearradh mar phiondis ar
shard na rialacha measunaithe:

Gan creiditint a fhail sa mheasinu no sa chuid den mheasun( inar tharla an
cion

Gan creiditint a fhail don mhodul ina tharla an cion

Gan creiditint a fhail sna moduil ar fad do bhliain airithe ina raibh an cursa a
dhéanamh

Gan gradam a fhail an bhliain ar tharla an saru rialacha

An t-iarrthdir a chur ar fionrai 6 ghniomhaiochtai uile an choldiste/an ionaid,
ar feadh tréimhse shonraithe ama

Moladh a chur faoi bhradid Phriomhoifigeach Feidhmiuchain Choiste
Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe an t-iarrthoir a chur ar fionrai go
foirmidil 6n scoil/én ionad

Cuirfear in iul duit i scribhinn nuair ata sard amhrasta ar rialacha meastnaithe
&4 fhiosra.

PORTFOILIONNA FETAC A CHUR | LATHAIR

Bailivichan in ord d’obair an fhoghlaimeora atd i bPortfoilio na hOibre Cursa. Nuair
is féidir, is iad na hiarrthdiri féin a bheidh freagrach as a gcuid portféilionna féin a
chur i dtoll a chéile.

Beidh ar gach iarrthdir filltean aonair d& c(h)uid oibre a chur i lathair.
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Ba cheart go mbeadh leathanach cumhdaigh FETAC ar gach portf6ilié ar a
bhfuil cur sios ar an moddl, c6d an mhoduil, ainm an iarrthdra agus uimhir
scrudaithe an iarrthora.

Ba cheart go gcuirfi obair an iarrthéra i lathair (scripteanna scrudaithe
marcailte san aireamh) san ord ata luaite i dtuairiscin an mhoduil.

Ba cheart gach roinn ar leith a ainmniu le leathanach cumhdaigh né le lipéad,
an bhileog mharcala chui agus an tuairiscin cui.

Tugtar na portféilionna seo don teagascéir a thabharfaidh admhail don
iarrthair.

Coinneofar an fhianaise ar fad go mbeidh tréimhse na n-achomharc caite.

BAILIU OBAIR NA BHFOGHLAIMEOIRI | NDIAIDH DHATA

NA NACHOMHARC

Ach a mbeidh data na n-achomharc do na measunuithe caite, cuirfidh an
Priomhoide/Stidrthéir an lonaid an t-am agus an data sonraithe chun a gcuid
oibre a bhailiu in ial do na foghlaimeoiri.

Ba cheart d’iarrthoiri socruithe a dhéanamh a gcuid oibre a bhailit an 14 sin
iad féin no ionadai a ainmnid chun i a bhailid.

Sula nglactar leis an obair ar ais agus sula sinitear an admhail, ba cheart do na
hiarrthdiri a chinntit go bhfuil an obair ar fad ann. Ba cheart a chur in iul don
Phriomhoide/do Stidrthoir/do Chomhordaitheoir an lonaid ma ta rud ar bith in
easnamh.

MURA MBAILEOFAR AN OBAIR AR AN DATA SONRAITHE NO TAOBH ISTIGH
DE MHi AMHAIN ON DATA SIN SCRIOSFAR AN OBAIR
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NOSANNA IMEACHTA ACHOMHARC FETAC:

COMHAIRLIUCHAN INMHEANACH

¢ Mas mian le Foghlaimeoir achomharc a dhéanamh ar a c(h)uid torthai, ba
cheart do/di scriobh chuig Priomhoide/Stiarthoir/Comhordaitheoir an lonaid
taobh istigh de thri 14 6 na torthai a fhail ar mhaithe lena chur in ial gur mian
leis/Iéi achomharc a dhéanamh ar a c(h)uid torthai.

¢ Nuair a gheobhaidh Priomhoide/Stiarthéir/Comhordaitheoir an lonaid an t-
achomharc beidh sé/si i dteagmbhail leis an bhfoghlaimeoir agus leis an
teagascoir chun na cdiseanna leis an achomharc a phlé agus chun grad an
fhoghlaimeora a mhinid.

ACHOMHARC SEACHTRACH

Ma ta an foghlaimeoir fés mishasta le toradh an chruinnithe seo, féadfaidh sé/si a
iarraidh go ndéanfaidh FETAC achomharc ar an marc. Sa chés seo, comhlanofar agus
seolfar laithreach bonn an Fhoirm larratais Achombharc.

Ta achomharc faoi réir taille FETAC a ioc do gach modul a ndéantar achomharc air.
T4 seiceanna inioctha le FETAC. Sa chas go ndéantar toradh a least go fabhrach,
aisiocfar an téille.

Cuirtear na ndsanna imeachta seo a leanas i bhfeidhm i gcas gach achomharc:

e Seicediltear tuairisc an scrudaitheora sheachtraigh / an fhiordheimhnitheora
chun teacht ar thuairimi a bhaineann leis an gcés sonrach.

e Caithfidh an t-ionad an fhianaise abhartha a raibh measunu déanta uirthi a chur
ar fail, i.e. portfoilio fianaise iomlan an iarrthora.

e Déanann scridaitheoir / an fiordheimhnitheora seachtrach eile an fhianaise a
athmheas go neamhspleéch.

e Cuirtear an toradh deiridh ar fail do FETAC agus don scoil/ionad.

e Cuirfear an foghlaimeoir ar an eolas ina dhiaidh sin.
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SONRAI TEAGMHALA CHOISTE GAIRMOIDEACHAIS
CHONTAE NA GAILLIMHE:

CEANCHEATHRU RIARACHAIN:

Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe,

An Coiléar Ban, Baile Atha an Ri, Co. na Gaillimhe.

Teil:  091-874260

Facs: 091-874270

Suiomh Gréasain:  www.countygalwayvec.com
Riomhphost: enquiries@cogalvec.ie

Seosamh Mac Donncha — Priomhoifigeach Feidhmiuchain
Sean O Dufaigh — Oifigeach Oideachais

Eithne Nic Dhonnchadha — Oifigeach d’Oideachas Aosach
Mairéad Nic Thomais — Bainisteoir Acmhainni Daonna
Charlie Mitchell — Qifigeach Airgeadais

Toméas Breathnach — Timire Gaeilge

Maire Ui Eanaigh — Aisitheoir Oideachas Pobail

Mary Lane Heneghan — Comhordaitheoir FETAC

SCOILEANNA

Tuaim Eileen Ni Dhulainne
(093) 24237

An Creagan Aine Maire Ni Cheardil
(09096) 79231

Baile Locha Riach Sean O Conghaile
(091) 841919

An Cnoc Breac Péadraig O Ceallaigh
(09096) 75811

Indreabhan & Inis Meéin Gearéid O Dubhlaoich
(091) 593119

Corr na Mona Aine Bhreathnach
(09495) 48006

Baile Atha an Ri Alan O Mongaigh
(091) 844159

Baile Atha an Ri, Col. an Eachréidh Brian O Maoilchiarain
(091) 874590

Inis Meéin, Oileain Arann Mairéad Ni Fhatharta
(099) 61184

Inis Oirr, Oiledin Arann Brid Ui Dhonncha
(099) 75016

Ros Muc Peadar O Loideain
(091) 574100

Cill Ronain, Oileain Arann Micheél O Goill

(099) 61184
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IONAID OGTHEAGMHALA
Tuaim

(093) 26246

Béal Atha na Slua
(09096) 42158
Leitir Fraic

(095) 41893
Leitir Moir

(091) 551473
Port Omna
(09097) 59576

David Parslow

Bill Day

Theresa McLoughlin
Elesia Ni Cheannabhain

Isabelle Ni Dhuinn

IONAID SCEIM DEISEANNA OILIUNA GAIRME (VTOS)

Tuaim

(093) 25651

Béal Atha na Slua
(09096) 46492
Ros Muc

(091) 574411
Leitir Fraic

(095) 41302

Michael McDonagh
Cathal Larkin
Mairéad Seoighe

Sorcha O’Toole

IONAID OILIUNA DON LUCHT TAISTIL

Teach Madonna, Béal Atha na Slua
(09096) 43479

lonad Naomh Benin, Tuaim

(093) 28640

lonad Naomh Breandan, Baile Locha Riach

(091) 5341387
Béal Atha Ghartha
(09066) 24003

OIFIGI LITEARTHACHTA
Baile Locha Riach

(091) 847850

Tuaim

(093) 26609

Maigh Cuilinn

(091) 555877

lonad Fiontraiochta 2, Casla, Conamara
(091) 506060

Ath Cinn

(091) 34746

Rita Coen
Gerardine McDonagh
Catherine Cooney

Dympna Collett

Sheila Donnellan
Sheila Holland Fox
Teresa Gilligan
Neasa de Bhailis

Theresa Byrne

IONAD OIDEACHAIS SHEACHTRAIGH

lonad Oideachais Sheachtraigh
Cheapach na gCapall
(09495) 46483

Patricia Walsh
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NOTAI
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