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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

COISTE GAIRMOIDEACHAIS CHONTAE NA GAILLIMHE

REAMHRA - Seosamh Mac Donncha

Tugann sé pléisiir mor dom failte a chur romhat chuig “Foghlaim ar Feadh an tSaoil i
gContae na Gaillimhe”. Cuireadh an Lamhleabhar Teagascora seo i dtoll a chéile ar
mhaithe le gach Teagascoir ata bainteach le clair Oideachas Aosach, Breisoideachais
agus Oideachas Pobail. Istigh ann t& eolas tdbhachtach faoi pholasaithe, n6sanna
imeachta agus rialachain ata abhartha duitse mar Theagascoir.

Trinér seirbhisi d’Oideachas Aosach, Breisoideachais agus Pobail, féachaimid i
gconai le deiseanna foghlama d’ard chaighdean a thairiscint, a thabharfaidh deis
d’fhoghlaimeoiri a 1anacmhainneacht a thiorti. T4 na clair seo a gcur ar fail ag ar
Scoileanna agus lonaid ar fud an Chontae. Forbraiodh iad i gcomhar le raon leathan
comhphairtithe ar mhaithe leis an bhfoghlaimeoir. Freastalaimid ar thrasghearradh
leathan den phobal, ag cur deiseanna foghlama ar fail ar mhaithe le forbairt ghairme,
ghairmidil agus phearsanta.

Le linn don Lamhleabhar Teagascora seo bheith & chur i dtoll a chéile, bhiomar
airdeallach ar bhur rél i gcur ar fail na seirbhise oideachais thar-a-bheith tabhachtach
seo dar bhfoghlaimeoiri. Cé go n-aithnim doimhneacht agus fairsinge bhur dtaithi
ghairmiuil féin, ta stil agam go mbeidh an Lamhleabhar seo ina acmhainn luachmhar
bhreise duit agus tu ag solathar agus ag cruth deiseanna oideachasula dar
bhfoghlaimeoiri ar fad.

Go mbaine ta taitneamh agus tairbhe as an lamhleabhar cuimsitheach seo.
Seosamh Mac Donncha

Priomhoifigeach Feidhmitchain
Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe
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REAMHRA - Eithne Nic Dhonnchadha

I s cuid dar saol laethuil anois foghlaim ar feadh an tsaoil. Ta cruth( deiseanna
oideachasula dar bhfoghlaimeoiri ar fad agus cinntit go bhfanann ar gclair ar fad
ceannrodaioch ag leibhéal scileanna ionad oibre leabaithe inar réaiteas misin.
Tairgimid bealach soiléir rochtana, aistrithe agus dul chun cinn dar bhfoghlaimeoiri.
Ta an fhoireann aosoideachais de shior ag athbhreithniu na gclar ata a gcur ar fail
agus ag cinntit go mbionn siad comhoiritinach le treochtai eacnamaiochta agus

forbartha.

As na dushlain a bhaineann le comdhéanamh socheacnamaioch na tire, tagann
deiseanna freisin a bheith rannphéirteach i gclar oideachais ata cuimsitheach agus
roinnte. Ta dualgas orainn a chinntiu freisin go n-éirionn le foghlaimeoiri tairbhiu as
creat cailiochtai tri dhul chun cinn a dhéanamh, gan bhac. Ta uas-scilid, athsciliu
agus an bhéim ar chroi-innitlachtai larnach dar n-aidhmeanna agus dar gcuspairi.

Is é &r misean agus ar bhfis sna blianta beaga amach romhainn a chinntit go
n-aithnionn na clair a thairgimid an timpeallacht shiorathraioch sa 210 hAois.
Féachann an lamhleabhar seo lenar dtiomantas do sharchleachtais oideachasula a
athdhearbh( agus cinntionn sé go mbionn ar bhfoghlaimeoiri larnach i gcénai sna
modheolaiochtai teagaisc a chleachtaimid. Tacaionn sé le rdl muinteora agus
teagascora mar chleachtoiri machnamhacha sa seomra ranga, rud a chinntionn go n-
éirionn linn clar oideachais ata cuimsitheach, uileghabhalach agus abhartha a chur ar
fail.

Eithne Nic Dhonnchadha

Oifigeach d’Oideachas Aosach
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REAMHRA

Ta Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe i measc 33 Coiste Gairmoideachais
ag obair sa Stat ata freagrach as raon seirbhisi a chur ar fail cosuil le hoideachas dara
leibhéal, oideachas d’aosaigh agus breisoideachas agus seirbhisi tacaiochta eile do
dhaoine 6ga agus do dhaoine fasta i gContae na Gaillimhe.

Cuid larnach d’obair an Choiste ¢ Oideachas Aosach agus Breisoideachas agus bionn
sé mar aidhm ag na clair ar fad freastal ar riachtanais spriocghrupai éagsula go
hairithe daoine difhostaithe — daoine atéa difhostaithe le tréimhse fhada mar aon le
daoine ata direach difhostaithe — luathfhagalaithe scoile, daoine ar mian leo scileanna
nua a shealbhd agus dul i mbun oibre aris.  Ta réimse leathan clar agus &bhar in
ionaid éagsula ar fud an chontae faoi chiram an Choiste Gairmoideachais —
Litearthacht, Oideachas Pobail, Oideachas sna hEalaiona, Treoir maidir le hOideachas
d’Aosaigh, Scéim Deiseanna Oilitina Gairmoideachais (VTOS), Ogtheagmhiil,
Treoirthionscnamh Qilitna don Lucht Siuil Sinsir, Clrsai lar-Ardteistiméireachta
agus clair Filleadh ar an Oideachas ina measc. | measc na nithe eile ata faoi chiram
an Choiste Gairmoideachais ta an Scéim Deontas Triu Leibhéal, lompar Scoile,
Gnoéthai Oige agus Oideachas Allamuigh.

Solathrai claraithe FETAC (Combhairle na nDamhachtaini Breisoideachais agus
Oiliuna) é Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe agus ta cursai l&naimseartha
agus péirtaimseartha éagsula & dtairiscint ag an gCoiste i scoileanna/in ionaid éagsula
agus mar chuid de Chlair Aosach agus Breisoideachais.

CUSPOIR LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

Is é atd mar chuspair le lamhleabhar an teagascora cabhru le teagascoiri, le
Priomhoidi scoile, le Stiarthéiri agus Comhordaitheoiri lonaid agus le
comhordaitheoiri clar FETAC san obair laethil a bhaineann le seachadadh clar
FETAC Choiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe.

Tharraing Dearbh( Cailiochta FETAC aird ar an nga ata le LAmhleabhair ar leith do
Theagascoiri, do Mhic Léinn agus d’lonaid ionas gur féidir taifeadadh éifeachtach a
dhéanamh ar na ndsanna imeachta a theastaionn chun na riachtanais Dearbhaithe
Cailiochta a chomhlionadh.

De réir mar atd coras cailiochta Choiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe &
fhorbairt, is 1éir go bhfuil roinnt mhaith de na riachtanais dearbhaithe cailiochta i
bhfeidhm cheana féin agus a gcur i bhfeidhm mar atd. Cuireadh an lamhleabhar seo i
dtoll a chéile bunaithe ar an gcleachtas agus ar na modhanna is fearr atd ann cheana
féin, mar aon le bearnai ar bith a aimsiodh a lionadh.  Uirlis ata ann a chabhroidh le
seachadadh na gclar, agus a chinnteoidh comhsheasmhacht sna clair FETAC ata a
seachadadh cheana féin ag Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe.
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SONRAI TEAGMHALA CHOISTE GAIRMOIDEACHAIS
CHONTAE NA GAILLIMHE:

CEANCHEATHRU RIARACHAIN:

Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe,

An Coiléar Ban, Baile Atha an Ri, Co. na Gaillimhe.

Teil:  091-874260

Facs: 091-874270

Suiomh Gréasain:  www.countygalwayvec.com
Riomhphost: enquiries@cogalvec.ie

Seosamh Mac Donncha — Priomhoifigeach Feidhmiuchain
Sean O Dufaigh — Oifigeach Oideachais

Eithne Nic Dhonnchadha — Oifigeach d’Oideachas Aosach
Mairéad Nic Thomais — Bainisteoir Acmhainni Daonna
Charlie Mitchell — Oifigeach Airgeadais

Tomas Breathnach — Timire Gaeilge

Maire Ui Eanaigh — Aisitheoir Oideachas Pobail

Mary Lane Heneghan — Comhordaitheoir FETAC

SCOILEANNA

Tuaim Eileen Ni Dhulainne
(093) 24237

An Creagan Aine Maire Ni Cheardil
(09096) 79231

Baile Locha Riach Sean O Conghaile
(091) 841919

An Cnoc Breac Padraig O Ceallaigh
(09096) 75811

Indreabhan & Inis Meain Gear6id O Dubhlaoich
(091) 593119

Corr na Mona Aine Bhreathnach
(09495) 48006

Baile Atha an Ri Alan O Mongaigh
(091) 844159

Baile Atha an Ri, Col. an Eachréidh Brian O Maoilchiarain
(091) 874590

Inis Meain, Oiledin Arann Mairéad Ni Fhatharta
(099) 61184

Inis Oirr, Oiledin Arann Brid Ui Dhonncha
(099) 75016

Ros Muc Peadar O Loideain
(091) 574100

Cill Rénain, Oileain Arann Micheél O Goill

(099) 61184
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IONAID OGTHEAGMHALA
Tuaim

(093) 26246

Béal Atha na Slua
(09096) 42158
Leitir Fraic

(095) 41893
Leitir Moir

(091) 551473
Port Omna
(09097) 59576

David Parslow

Bill Day

Theresa McLoughlin
Elesia Ni Cheannabhain

Isabelle Ni Dhuinn

IONAID SCEIM DEISEANNA OILIUNA GAIRME (VTOS)

Tuaim

(093) 25651

Béal Atha na Slua
(09096) 46492
Ros Muc

(091) 574411
Leitir Fraic

(095) 41302

Michael McDonagh
Cathal Larkin
Mairéad Seoighe

Sorcha O’Toole

IONAID OILIUNA DON LUCHT TAISTIL

Teach Madonna, Béal Atha na Slua
(09096) 43479

lonad Naomh Benin, Tuaim

(093) 28640

lonad Naomh Breandan, Baile Locha Riach

(091) 5341387
Béal Atha Ghartha
(09066) 24003

OIFIGI LITEARTHACHTA
Baile Locha Riach

(091) 847850

Tuaim

(093) 26609

Maigh Cuilinn

(091) 555877

lonad Fiontraiochta 2, Casla, Conamara
(091) 506060

Ath Cinn

(091) 34746

Rita Coen
Gerardine McDonagh
Catherine Cooney

Dympna Collett

Sheila Donnellan
Sheila Holland Fox
Teresa Gilligan
Neasa de Bhailis

Theresa Byrne

IONAD OIDEACHAIS SHEACHTRAIGH

lonad Oideachais Sheachtraigh
Cheapach na gCapall
(09495) 46483

Patricia Walsh
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POLASAITHE DO THEAGASCOIRI

RAITEAS POLASAI MAIDIR LE hIONTRAIL AR CHURSAI

Ta iontrdil ar charsa/ar ghniomhaiocht faoi leith faoi réir aiteanna a bheith ar fail agus
caithfear cloi le tri phrionsabal, is iad sin:

Gurb é breithitinas gairmiuil Udaras na Scoile/Udarés an lonaid (is ionann an
téarma ‘Udaras na Scoile/Udaras an Ionaid’, agus Priomh-Oifigeach
Feidhmidchain no oifigeach ata ainmnithe gniomhu ar a shon), agus i ndiaidh
agallaimh (ma mheastar a leithéid a bheith iomchui) go bhfuil an
foghlaimeoir/an rannphairti feiliinach do chursa/do ghniomhaiocht.

Gurb é breithitinas gairmitil Udaras na Scoile/Udaras an lonaid, go mbainfidh
an foghlaimeoir/an rannphairti, bunaithe ar oideachas, oilitint n6 taithi, tairbhe
as freastal ar an gcursa i gceist.

Go gcuirfidh rannphairtiocht leis an gcarsa/leis an ngniomhaiocht agus nach
gcuirfear isteach ar bhealach ar bith ar dheiseanna né ar cheart foghlaimeoiri
néd comhaltai foirne eile.

Cuirfear gach aighneas a bhaineann le hait a fhail ar chdrsa faoi bhraid an Phriomh-
Oifigeach Feidhmilchain n6 oifigigh ainmnithe.

FREAGRACHTAI MAC LEINN/EOGHLAIMEOIRI

Té dualgas ar fhoghlaimeoiri a chinntit go dtuigeann siad agus go gcomhlionann
siad na rialacha ata sonraithe ag Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe
don scoil/ionad ina bhfuil siad claraithe. Ni mér d’fhoghlaimeoiri a chinntit go
bhfuil na haiseanna acu — leabhair, staiseandireacht, trealamh agus abhair eile — a
deir Udaras na Scoile/an lonaid ata ag teastail. Lena chois sin, ta roinnt
freagrachtai eile ar gach foghlaimeoir:

(i)

(i)

(iii)

(iv)

(V)

Leathbhadoiri
Combhoibrit ar mhaithe le timpeallacht a chruthd ina léiritear meas agus an
timpeallacht sin a chothd.

Comhaltai Foirne
Gach oibleagaid a chomhlionadh chun a chinntit go mbionn an scoil/an t-
ionad a rith go héifeachtach.

Scoil/lonad
Meas a 1éiriu d’fhoirgnimh agus do mhaoin agus a chinntit go mbionn
meas ag an bpobal tri chéile ar an scoil/ar an ionad.

An Pobal
lad féin a iompar go freagrach agus le meas sa phobal.

Slainte agus Sabhailteacht
A chinntit go gcloitear le ndsanna agus le rialacha Slainte agus
Séabhailteachta.
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MAOIN FOGHLAIMEOIRI
Ni ghlacann Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe aon fhreagracht as
caillteanas n6 as damaiste do mhaoin aon fhoghlaimeora.

MAOIN CHOISTE GAIRMOIDEACHAIS CHONTAE NA GAILLIMHE
D’fhéadfadh Foghlaimeoiri/Rannphairtithe a bheith faoi dhliteanas costas deisitchain
no athsholathair aon mhaoine a ndéantar damaiste di tri iompar toilidil n6
michdramach a ioc.

SONRAI CLARUCHAIN A ATHRU

Nior mhér d’Fhoghlaimeoiri/do Rannphadirtithe athra ar shonrai claruchéin a chur in
iul don scoil/don ionad laithreach. Ni bheidh Coiste Gairmoideachais Chontae na
Gaillimhe freagrach as na hiarmhairti a chruthaitear méa theipeann ar an
bhfoghlaimeoir/ar an rannphairti a leithéid d’fhogra a thabhairt.

SCRUDUITHE
Ni mér go gcomhlionfadh mic 1éinn rialacha agus rialachain chomhlacht scradichéin
an chdrsa a bhfuil freastal a dhéanamh air.

TINREAMH

I ndail le gach cursa/gniomhaiocht, ni mor a bheith tiomanta do fhreastal, go hiomlan
agus go rialta, ar gach cuid den chlar. D’fhéadfai a iarraidh ar fhoghlaimeoir ar bith
nach bhfuil in ann an tiomantas seo an cursa/an ghniomhaiocht a fhagail. Ni mor
d’fhoghlaimeoiri cloi leis na rialacha tinrimh a bhaineann leis an gclar.
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RAITEAS POLASAI MAIDIR LE BULAIOCHT/LE CIAPADH

Ni ghlacfaidh Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe le ciapadh, le bulaiocht
no le hiompar dimheasuil comhalta foirne n6 foghlaimeora ar bith i gcoinne a
chéile/duine éigin eile ar chuis ar bith. Cusp6ir amhain até luaite sa pholasai seo
dianiarracht a dhéanamh bulaiocht san ionad oibre a shainmhinid, tuiscint ar an gceist
a chur chun cinn i measc comhaltai foirne agus nds imeachta éifeachtach a sholathar
le déileail le liomhainti ar bith a dhéantar.

Ta Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe tiomanta do bhearta a chosnaionn
dinit gach comhalta foirne agus gach foghlaimeora. Ba bhreé le Coiste
Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe da bhféadfa iarracht a dhéanamh timpeallacht
saor 6 gach cineél ciaptha a spreagadh agus meas a thabhairt ar dhinit gach duine sa
timpeallacht foghlama.

Polasai Frithbhulaiochta / Ciaptha

Treisionn an polasai seo tiomantas Choiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe
don phrionsabal go bhfuil an ceart ag comhaltai foirne/ag fostaithe oibriu i
dtimpeallacht saor 6 theagmhais chiaptha/bhulaiochta.

Seo a leanas cuspdiri an pholasai:
= Dianiarracht a dhéanamh bulaiocht san ionad oibre a shainmhinid
» An tuiscint atd ag comhaltai foirne agus ag foghlaimeoiri ar an dbhar seo a
fheabhsu
= NOs imeachta éifeachtach a sholathar le déileail le liomhainti bulaiochta.

Culra DIli

Ta Bulaiocht agus Ciapadh neamhdhleathach faoin Acht um Shabhailteacht, Slainte
agus Leas ag an Obair 1989 agus 2005 agus an tAcht um Chomhionannas Fostaiochta
1998. Faoin Acht um Chomhionannas Fostaiochta, sainmhinitear in Alt 32 na forais
faoinar féidir éileamh ciaptha a dhéanamh agus is iad na forais ata i gceist Inscne,
Stadas Posta, Stadas Teaghlaigh, Gnéaschlaonadh, Creideamh, Michumas, Aois,
Cine, ballraiocht den Lucht Siuil.

Sainmhiniu ar Bhulaiocht
Sainmhinitear bulaiocht mar “iompar michui aris agus aris eile, go direach n6 go
neamhdhireach, 1 bhfocail, go fisiceach, go siceolaioch no eile”.

Airitear bulaiocht san ionad oibre mar chineél ciaptha gan iarraidh, nach bhfailtitear
roimhe agus iompar leantnach. D’théadfadh go mbeadh ébhar spreagtha lena
leithéid. Is fearr é a thuiscint mar iarracht chérasach dhireach tri iompar siceolaioch
no fisiceach an bonn a bhaint den mheas ata ag an gcomhalta foirne/ag an bhfostai ar
a f(h)ostaiocht no pearsa. Féadfaidh duine amhain n6 nios mé a leithéid a dhéanamh
i gcoinne duine eile n6 daoine eile san ionad oibre agus/né i gcdrsa a f(h)ostaiochta/a
bhfostaiochta. D’fhéadfadh cur sios ar theagmhas leithlisithe den iompar a bheith
feicthe mar iarracht cur isteach ar dhinit san ionad oibre ach, mar theagmhas aon
uaire, ni airitear a leithéid mar shampla de bhulaiocht.
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Freagracht
Ta ceart ag comhaltai foirne Choiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe oibriu i

dtimpeallacht saor 6 fhoirm ar bith de chiapadh, de bhulaiocht n6 d’iompraiocht
imeaglaithe. D’fhéadfadh ciapadh tarlt in ionad oibre ar bith. Aliritear faoi
threagracht aonair tuiscint ar iompraiocht phearsanta a d’fhéadfadh a bheith ina cion
agus a chinnteodh go mothddh an duine michompordach né faoi bhagairt. 1Is ionann
bulaiocht agus ciapadh agus iompraiocht a mhilleann atmaisféar dearfach oibre agus
NI GHLACFAR lena leithéid d’iompraiocht.

Freagroidh an lucht bainistiochta do ghearain a bhaineann le ciapadh noé le bulaiocht
agus deiledlfar le gach geardn go gasta agus go tactil. Ma chuireann céir
mithaitneamach gan iarraidh isteach ar dhuine, agus ma dhéanann duine gearan trid an
no6s imeachta chun gearain a dhéanamh, beidh sé/si & c(h)osaint 6 aon iospairt a
bhaineann leis an ngearan a dhéanamh. Ta de fhreagracht freisin ar gach comhalta
foirne a chinntit go dtuigeann sé/si an meid ata scriofa sa pholasai agus sa nos
imeachta seo agus caitheamh lena gcomhghleacaithe le meas agus le dinit.

Féadfar breathn( ar shara ar an bpolasai seo ar bhulaiocht agus ar chiapadh mar
fhorais do ghniomh araionachta — idir rabhadh ¢ bhéal agus difhostu mar gheall ar
chionta tromai imeaglaithe agus bulaiochta.

Tabhair faoi deara: sliocht é seo as Polasai Frithbhulaiochta/Ciaptha Choiste
Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe.

Ta coip iomlan den pholasai seo mar aon le nés imeachta Choiste
Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe chun déileail le liomhainti Bulaiochta
agus Ciaptha le fail 6 do Phriomhoide, 6 Stitrthéir/6 Chomhordaitheoir an
lonaid, 6n Roinn Acmhainni Daonna no 6n laithrean gréasain.
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RAITEAS POLASAI MAIDIR LE COMHDHEISEANNA DO CHOMHALTAI
FOIRNE

Is é atd mar aidhm leis an bpolasai seo cur leis an seasamh reachtuil agus feasacht
agus timpeallacht a chruthd ina mbeidh comhdheiseanna a bhforbairt agus a gcur chun
cinn.

Gné larnach de pholasai Choiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe e
comhdheiseanna agus, da bhri sin, ni mor do gach comhalta foirne aird mar is cui a
thabhairt ar an bpolasai. Ni féidir le Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe an
polasai seo a chur i bhfeidhm gan comhoibril agus dearcadh dearfach na gcomhaltai
foirne ar fad. Cé go bhfuil Comhdheiseanna sannta mar ghné larnach de fhreagracht
na bainistiochta, tugtar spreagadh do gach comhalta foirne comhdheiseanna a chur
chun cinn i ngach gné den saol oibre.

RAITEAS POLASAI
= T4 Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe tiomanta do chomhdheiseanna a
leirit i ngach cleachtas, i ngach polasai agus i ngach nos imeachta fostaiochta.

= Cinnteoidh Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe nach bhfaighidh
iarratasoir ar bith ar phost na fostai ar bith coir is 10 fabhar bunaithe ar inscne,
stadas posta, aois, gnéaschlaonadh, creideamh, michumas, cine, ballraiocht den
lucht sidil, i dtéarmai earcaiochta, pa agus coinniollacha oibre, oilitina agus taithi
oibre agus deiseanna ardaithe céime.

= Roghnofar, bronnfar ardi céime agus caithfear le gach fostai bunaithe ar chumas
agus ar fhiintas amhain agus bunaithe ar an bpost fégartha. Beidh
comhdheiseanna ag gach fostai cumas a léirit agus dul chun cinn a dhéanamh
laistigh de Choiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe.

IDIRDHEALU
Faoi Acht um Chomhionannas Fostaiochta 1998 féadfaidh idirdheall a bheith Direach
n6 Neamhdhireach i ndail le hinscne agus/n6 stadas pdsta nd i ndail le hiospairt.

Tarlaionn Idirdhealti Direach nuair a dhéileailtear le duine, n6 a d’fthéadfai déileail le
duine, sna cuinsi céanna.

Tarlaionn Idirdheal Neamhdhireach nuair ata dualgas ar dhuine cloi le riachtanas a
bhaineann le fostaiocht nach dualgas riachtanach den phost ata ann ach a bhfuil
ceatadan suntasach den inscne eile no ag a bhfuil stadas posta difridil in ann a
chomhlionadh.

Tarlaionn iospairt nuair a ghearrtar pionds ar dhuine n6 nuair a chaitear le duine le
nios lU fabhair mar gheall ar iarracht a dhéanamh a gcearta chun coir chomhionann a
fhail, tact le gniomhaiocht n6 fogra a thabhairt maidir le rin gniomhaiocht a
dhéanamh n¢ tacu le gniomhaiocht faoin reachtaiocht chomhionannais. Ta toirmeasc
ar fospairt faoin reachtaiocht.
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NOSANNA IMEACHTA ROGHNUCHAIN & EARCAIOCHTA

Solathraionn Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe rochtain chothrom do
gach iarratasoir ag gach céim. Leéireofar an tiomantas do chomhdheiseanna san
fhograiocht agus san earcaiocht ar fad. Ni chuirfear ceist ar bith maidir le hinscne,
stadas posta na cdrsai pearsanta roimh cheapachan a dhéanamh. Beidh agallaimh
dirithe ar fheiliinacht an iarrataséra don phost agus cumas riachtanais an phoist a
chomhlionadh. Beidh idir fhir agus mhné ar na painéil agallaimh mas feidir.

ARDU CEIME

Déanfar ardu céime a chinneadh bunaithe ar fheidhmit agus ar fhituntas an duine.
Cinnteoidh an lucht bainistiochta go mbeidh gach comhalta foirne ar an eolas faoi
dheiseanna gairme/ardaithe céime tri shonrai a scaipeadh agus a chrochadh ag pointi
éagsula ar fud na heagraiochta.

OILIUINT & FORBAIRT

Spreagfar rannphairtiocht chothrom d’thir agus de mhna sna deiseanna oilitna ata ar
fail doibh agus ni bheidh aon tionchar ag toimhdi maidir le freagrachtai teaghlaigh ar
chinnti oilidna.

TEANGA

Léireoidh Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe a thiomantas do
chomhdheiseanna tri theanga neamh-idirdhealaitheach/neamh-ghnéasaioch a Gsaid i
ngach caipéis.

BULAIOCHT & CIAPADH

Tacaionn Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe le ceart gach comhalta foirne
agus gach foghlaimeora oibri agus staidéar i dtimpeallacht ata saor ¢ bhulaiocht agus
6 chiapadh. Tarraingitear aird chomhaltai foirne Choiste Gairmoideachais Chontae
na Gaillimhe ar pholasai Choiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe maidir le
Bulaiocht agus le Ciapadh. Beifear ag suil go gcloifidh comhaltai foirne leis na
polasaithe seo i gconai.

GEARAIN
Ba cheart déileail le gearain a bhaineann le hidirdheald tri na gnathnésanna imeachta
gearan.
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RAITEAS POLASAI MAIDIR LE SLAINTE, SABHAILTEACHT AGUS
LEAS AG AN OBAIR

Forchuireann an tAcht um Shébhailteacht, Slainte agus Leas ag an Obair 1989 agus
2005 dualgas reachtuil ar fhostoiri slainte agus sabhailteacht a gcuid fostaithe, le linn
doibh a bheith ag obair, a chinntit. Glactar leis an dualgas seo agus na dualgais a
leagtar amach sa reachtaiocht roimhe sin agus ina dhiaidh sin mar chuid den dualgas
seo. Baineann an dualgas seo le daoine eile a bhféadfadh tionchar a bheith ag an
obair sin orthu féin agus ar dhaoine eile a d’fhéadfadh a bheith thios leis mar gheall ar
a ngniomhartha n6 neamhghniomhartha.

Le cois na ndualgas reachtuil sabhailteachta, slainte agus leasa, ni mor i gconai tus
aite a thabhairt don ghnathdhualgas curaim.

Ar mhaithe leis na dualgais seo a chomhlionadh, sanntar agus comhliontar gach
freagracht a bhaineann le slainte agus le sdbhailteacht ag leibhéal bainistiochta agus
leibhéal foirne/fostaithe.

Cion ata ann faoin Reachtaiocht mainneachtain na dualgais seo a urscaoileadh n6 cur
isteach d’aon ghno né go mearganta ndé mi-Uséid a bhaint as rud ar bith a
sholathraitear ar mhaithe le Sabhailteacht, Slainte agus Leas faoi na foralacha
reachtula reatha.

OILIUINT AGUS EOLAS

Is é an polasai at& againn a chinntit go bhfaigheann ar bhfostaithe oilidint chui inar
bpolasaithe agus inar ndésanna imeachta.

Cuirtear oilitint ar fail sna rioscai a bhaineann le comhrac doitedin, Gséid a bhaint as
trealamh comhraicthe doiteain agus limistéir aslonnaithe in aitribh éagsula.

Cuirtear oilitint ar fhostaithe airithe maidir le conas déiledil le timpiste agus coireail
gharchabhrach.

EOLAS
Is é an polasai ata againn a chinntit go gcuirtear an t-eolas cui ar fail maidir le gnéithe
slainte agus sabhailteachta do chomhaltai foirne/d’fhostaithe, do chuairteoiri agus do
chonraitheoiri.
Aireofar ina measc seo:

- Abhar an Pholasai Sabhailteachta, Slainte agus Leasa

- Nosanna Imeachta Sabhailteachta Oibre

- Notai Treorach Sabhailteachta Oibre

- Eolas maidir le hQiliuint

FREAGRACHT COMHALTAI FOIRNE/FOSTAITHE

Ta freagracht dhlithidil ar gach fostai comhoibriu le Coiste Gairmoideachais Chontae
na Gaillimhe. Ni mor déibh freastal ar sheisiun oilitna ar bith a iarrtar agus treoir nd
treoirlinte nua ar bith a iarrtar a chur i bhfeidhm.

Lena chois sin, ni mér do chomhaltai foirne/d’fhostaithe cloi le haon nds imeachta
oibre athbhreithnithe ar mhaithe le sabhailteacht, ach a mbeidh an t-eolas, an treoir
agus an oilitint riachtanach faighte.
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GUAISEACHA A THUAIRISCIU AGUS A THAIFEADADH

Cuirfear gach guais in ial, 6 bhéal, don lucht bainistiochta gan mhoill. Déanfar
cinneadh maidir leis an ngniomh agus leis an tosaiocht. Déanfaidh an lucht
bainistiochta imscrudu ar an nguais tuairiscithe agus coinneofar taifead den ghniomh
a rinneadh né minit maidir leis an gcdis nach ndearnadh gniomh ar bith sa leabhar
taifead guaiseacha.

TIMPISTE A THUAIRISCIU AGUS A THAIFEADADH

1.

Tuairisceofar gach timpiste beag beann ar dhéine. Sa chomhthéacs seo
tagraionn an téarma timpiste do gach timpiste lena n-airitear “neastimpisti”
agus damaiste do mhaoin.

Tuairisceofar gach timpiste don duine ata i gceannas.

| gcés timpiste tromai, caithfear an lathair a fhagail gan cur isteach uirthi, i
ndiaidh chdireéil an phairti dhiobhalaithe, go dti go bhfuil cead faighte.

Coinneofar taifead agus céipeanna de gach taifead.

FREAGRACHTAI TEAGASCOIRI

A chinntit gur féidir le foghlaimeoiri gach gnathamh a dhéanamh go sabhailte
agus nach gcruthaitear baol déibh féin na do dhaoine eile.

Tuiscint a bheith acu agus ag na daoine faoina gciram ar na ndésanna imeachta
aslonnaithe.

A bheith eolach ar threalamh comhraicthe dditedin agus conas a leithéid a
Usaid.

Timpisti n6 teagmhais ar bith a tharlaionn a chur in idl don lucht bainistiochta
agus taifead a choinneil.

A chinntil go gcaitear éadai cosanta agus go n-Usaidtear trealamh cosanta ait
ar cui.

Guaiseacha a bhaineann lena n-abhair féin a aithint agus a chinntiu go
ndeantar iad a dhibirt n6 go ndéantar gniomh cosanta ina gcoinne agus go
ndéanann gach duine a mhacasamhail.

Biodh neart fograi crochta ar mhaithe le haird a tharraingt ar fhadhbanna.

A chinntit go bhfuil td ag cloi le reachtaiocht Slainte agus Sabhailteachta agus
go bhfuil an t-eolas is déanai agat maidir leo.

Cleachtais oibre sh&bhailte a chur chun cinn ina limistéar féin.
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COD CLEACHTAIS DO CHOMHALTAI FOIRNE CHOISTE
GAIRMOIDEACHAIS CHONTAE NA GAILLIMHE I NDAIL LEIS AN
GCAIDREAMH ATA ACU LE MIC LEINN/FOGHLAIMEOIRI NA SCEIME

REAMHRA

Ta Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe tiomanta do sheirbhis oideachais ar
ardchaighdean a sholathar do gach mac léinn/gach foghlaimeoir i dtimpeallacht
shabhailte agus shlan. Cuireadh tas leis an gCdd Cleachtais foirne i ndail le
caidreamh le mic Iéinn na scéime ar mhaithe le tuiscint nios fearr a chruth i measc
combhaltai foirne ar na freagrachtai at orthu mar chuid den chaidreamh até ann idir
comhaltai foirne/mic léinn. T& sé mar aidhm leis an gCdd Cleachtais seo freisin a
chur ina lui ar chomhaltai foirne nach mor doibh caidreamh ciallmhar a bheith acu le
mic léinn/le foghlaimeoiri ar mhaithe le liomhainti d’iompraiocht mhichui a
sheachaint. Sa chomhthéacs seo ba cheart do chomhaltai foirne cloi leis na bearta
cosanta ata luaite sa Chod Cleachtais seo ar mhaithe le casanna a sheachaint a
d’théadfadh a bheith mar bhonn le liomhainti d’iompraiocht mhighairmitil/mhichui.
D’théadfai breathnu ar a leithéid de liomhainti no saruithe ar an gCo6d Cleachtais mar
fhorais imscrudaithe de réir na nésanna imeachta reatha a bhféadfadh smachtbhannai
araionachta a bheith i gceist leo, dibhe san aireamh.

Ta dualgas curaim ar gach comhalta foirne de Choiste Gairmoideachais Chontae na
Gaillimhe i ndail le gach mac Iéinn/le gach foghlaimeoir ata pairteach sa Scéim.
Eilionn an dualgas ctraim caighdean iompair faoi leith maidir le cosaint mac
Iéinn/foghlaimeoiri i gcoinne rioscai miréasunta. Ta dualgas ar gach comhalta foirne
feidhmia mar ghnathdhuine, stuama agus réasunta sa chaidreamh a bhionn aige/aici le
mic léinn/le foghlaimeoiri. Ta sé mar aidhm leis an gCod Cleachtais seo timpeallacht
oibre agus staidéir shlaintidil agus shabhailte a chothu agus nil sé mar aidhm
gnathchaidreamh sléintiuil, gairmiGil i measc chomhaltai foirne agus mhic
Ieinn/fhoghlaimeoiri na heagraiochta a chosc.

GAIRMIULACHT

Is ionann gairmiulacht agus iompraiocht a Iéirionn meas ar spéis agus ar leas mac
leinn/foghlaimeoiri faoi réir riachtanais an dli. Tugann seé le tuiscint go mbeidh na
tréithe seo a leanas ag comhaltai foirne — innitlacht, ionracas agus neamhchlaontacht.
Da reir sin, nior cheart go mbeadh comhaltai foirne pairteach i gcur sios dispeaguil ar
mhic léinn/ar fhoghlaimeoiri n6 ar chomhghleacaithe, lena n-airitear cur sios bunaithe
orthu seo a leanas, mar shampla, cine, reiligiun, gnéaschlaonadh, aois, michumas,
stadas eacnamaiochta, stadas pdsta n6 aon rud eile a ra a chuireann isteach ar dhinit
aon duine eile.

Ta se mar aidhm ag Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe féinmheas agus
féiniomha dhearfach a chothd i measc mac léinn/foghlaimeoiri. Go sonrach, ta sé
mar aidhm (a) cearta, cumas agus filntas gach duine a aithint agus tacu leo, agus (b)
féin-araionacht agus mothu freagrachta i mic Iéinn/i bhfoghlaimeoiri a choth(. Ba
cheart do chomhaltai foirne, tri dhea-shampla a thabhairt, dearcai dearfacha maidir le
fiuntas daoine, ceartas soisialta agus comhdheiseanna a chur chun cinn. Is é an tsli is
fearr leis seo a chur i gcrich cur chuige gairmidil a ghlacadh a chinntionn go mbionn
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eispéireas oideachais ar ardchaighdeén le fail i dtimpeallacht chairdiuil agus
chomhoibrioch ina léiritear meas ar an uile dhuine.

Ba cheart go mbeadh prionsabal an cheartais mar bhonn le gach caidreamh. Sa
chomhthéacs seo, is iad seo a leanas ionchais na mac léinn/na bhfoghlaimeoiri:

E/I féin a chur in ial, smaointe a roinnt agus ceisteanna a chur.

Meas daoine eile a thuilleamh, agus a bheith ag suil leis go gcaithfear leo go
cothrom.  Nior cheart Gsaid a bhaint riamh as magadh, searbhas na réitis a
d’théadfadh dochar a dhéanamh do dhinit na mac 1éinn/na bhfoghlaimeoiri.
Ta pionds corpartha, n6 aon teagmhail thisiceach a d’fhéadfai a fhorléiriti mar
phionds corpartha toirmiscthe.

A bheith saor ¢ imeaglu agus 6 bhulaiocht. Nior cheart do chomhaltai foirne
mi-Uséid a bhaint as na cumhachtai ata acu ar shli a chuirfeadh isteach ar
ionracas an duine.

Go reiteofar fadhbanna ar shli réastnach, agus go mbeidh deis aige/aici a
t(h)aobh féin den scéal a insint i gcés diospdide.

TEORAINNEACHA

1.

Caidreamh Gairmidail

Le linn caidreamh dearfach le mic Iéinn/le foghlaimeoiri a spreagadh agus a
chothd, nior mhor do chomhaltai foirne Choiste Gairmoideachais Chontae na
Gaillimhe a chinntit gur "daoine gairmiula” iad agus chuige sin caidreamh
gairmiuil a bheith acu le mic léinn/comhaltai foirne san ionad oibre agus i
suiomhanna séisialta.

Nior choir do chomhaltai foirne iad féin a chur sa chas go gceapfadh mic
léinn/foghlaimeoiri go bhfuil an cumas acu coimhlint nd fadhbanna pearsanta
a reiteach. Nior choir do mhic 1éinn/d’thoghlaimeoiri a bheith ag suil le
combhaltai foirne déileail ar bhealach airithe san ionad oibre n6 i gcasanna
soisialta.

Atreoru

Ba cheart do chombhaltai foirne Choiste Gairmoideachais Chontae na
Gaillimhe tuiscint a bheith acu ar a gcumas féin déileail go héifeachtach le
ceisteanna pearsanta mic léinn/foghlaimeora. Ba cheart dé/di gniomhd
laithreach bonn chun an mac Iéinn/an foghlaimeoir a threord i dtreo na foinse
cui, mas léir dé/di nach bhfuil sé/si in ann cabhru leis an mac Iéinn/leis an
bhfoghlaimeoir na ceisteanna ata ag déanamh imni dé/di a réiteach.

Rundacht

Ba cheart go mbeadh meas ag comhaltai foirne Choiste Gairmoideachais
Chontae na Gaillimhe ar stadas rinda aon eolais phearsanta a roinneann mic
léinn/foghlaimeoiri leo. Ba cheart eolas a nochtadh do thrit pairti cui sa chas
go meastar a leithéid a bheith riachtanach chun (a) an mac léinn/an
foghlaimeoir a chosaint (b) leas na sochai agus (c) leas duine éigin eile n6 mac
léinn/foghlaimeoir a chosaint. Ba cheart toilit an mhic léinn/an
fhoghlaimeora a fhail mas féidir.

17



LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

IOMPRAIOCHT STUAMA

1.

Cruinnithe Duine le Duine

Nuair a bhionn teagmhail duine le duine ag comhaltai foirne le mic léinn/le
foghlaimeoiri, ni mér doibh tuiscint a bheith acu ar na cinealacha liomhainti a
d’théadfadh eascairt 6na leithéid de theagmhail. Mas féidir, ba cheart doirse a
fhagail ar oscailt nuair a bhionn an comhalta foirne ag labhairt leis an mac
léinn/leis an bhfoghlaimeoir. | gcas na gcomhaltai foirne sin a bhfuil dualgas
orthu labhairt le mic Iéinn/le foghlaimeoiri ba cheart réamhchdraimi réasunta
agus ciallmhara a ghlacadh d’thonn an fhéidearthacht a bhaineann le michiall
no le liomhain a sheachaint. Ba cheart go mbeadh a leithéid de chruinnithe ar
silll sa scoil/san ionad n6 i suiomh deimhnithe eile.

Teagmhail Fhisiceach

Ba cheart do chomhaltai foirne teagmhail fhisiceach le mic Iéinn/le
foghlaimeoiri — teagmhail a d’fhéadfai michiall a bhaint aisti — a sheachaint.
D’fhéadfai michiall a bhaint as gothai 6caideacha, a dhéantar le dea-ran, aris
agus aris eile le mac léinn/le foghlaimeoir.

Gnéaschiapadh

Tarraingitear aird chomhaltai foirne Choiste Gairmoideachais Chontae na
Gaillimhe ar pholasai Choiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe maidir
le Bulaiocht agus Ciapadh, agus Comhionannas. Beifear ag suil go gcloifidh
comhaltai foirne leis na polasaithe seo i gconai.

Gniomhaiochtai Lasmuigh den Scoil

Airionn an C6d Cleachtais seo turais agus imeachtai de chineéal ar bith a
eagraionn an scoil/an t-ionad. Ba cheart go mbeadh na coinniollacha faoina
dtéann mic léinn/foghlaimeoiri ar thurais agus ar imeachtai scoile/ionaid
leagtha sios go soiléir agus comhaontaithe roimh ré. Ba cheart go mbeadh
plean teagmhasach ag comhaltai foirne i gcomhar leis an lucht bainistiochta le
déileéil le fadhbanna ar bith a thagann chun cinn.
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IMSCRUDUITHE & SMACHTBHANNAI ARAIONACHTA
Ni nach mor déileail leis faoi Chod lompair na scoile/an aonaid agus nésanna
imeachta araionachta é iompar michui mac léinn/foghlaimeoiri.

Tathar ag suil go mbeidh comhaltai foirne Choiste Gairmoideachais Chontae na
Gaillimhe gairmiuil i gconai agus iad ag deileail le mic léinn/le foghlaimeoiri. Taan
phriomhfhreagracht ar chomhaltai foirne aonair a chinntit go bhfuil a n-iompraiocht
oiriinach agus gairmidil i gconai.

Ma fhaightear gearan foirmidil n6 ma mheastar gur sharaigh comhalta foirne na
treoirlinte seo, d’fhéadfai fiosrichan a dhéanamh de réir na ndsanna imeachta reatha.

Is cion araionachta € frithbheart i gcoinne fostai n6 mic léinn/foghlaimeora as gearan
a dhéanamh. Ar an gcuma chéanna, caithfear le gearan mailiseach faoi na nésanna
imeachta araionachta.

Sa chés go ndéantar gniomh araionachta i ndiaidh gearan a fiosraiodh, féadfaidh an
comhalta foirne a bhi i gceist achomharc a dhéanamh faoi na nésanna imeachta
reatha.

Mas mian le haon chomhalta foirne soiléiriu breise a fhail faoi na
saincheisteanna ar tarraingiodh aird orthu sa Chdéd Cleachtais seo, ba choir an
tsaincheist a phlé leis bPriomhoide/Stitrthéir/Comhordaitheoir an lonaid n6
féadfaidh sé/si teagmhail a dhéanamh leis an Roinn Acmhainni Daonna.
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POLASAI MAIDIR LE hUSAID TEICNEOLAIOCHTA FAISNEISE &
CUMARSAIDE

Baineann an polasai seo le comhaltai foirne, mic léinn/foghlaimeoiri Choiste
Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe agus daoine eile a bhfuil cead acu riomhairi
agus acmhainni lionra Choiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe a Usaid —
acmhainni aonair n6 roinnte, saorsheasaimh no lionraithe. Ina theannta sin, baineann
an polasai seo leis na haiseanna riomhaireachta agus lionra ar fad ata faoi riald no faoi
chonradh Choiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe. Ina measc seo ta
riomhairi pearsanta, staisitin oibre, freastalaithe, trealamh cumarsaide mar aon le
forimeallaigh agus bogearrai eile beag beann ar Usaid ar mhaithe le riarachan, le
teagasc, le hoilitint, le taighde n6 ar chliseanna eile.

SLANDAIL AGUS PASFHOCAIL

Is maoin de chuid Choiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe é an trealamh a
sholathraionn Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe do chombhaltai foirne.
Nior cheart d’thostaithe a leithéid sin de threalamh (riomhairi, riomhairi gluine,
teileaféin phoca etc.) a thdgail 6n aitreabh gan cead a fhail roimh ré én Gdarés cui.

Ta an fhreagracht ar an Gsaideoir a chinntit go dtuigeann sé/si na nésanna imeachta
oibriuchain a bhaineann leis na hacmhainni no tairgi riomhaireachta ata in Gsaid. Ba
cheart d™isdideoir at4 éiginnte maidir leis an nds imeachta a bhaineann le cas ar bith
soileirid a fhail roimh an trealamh a Usaid.

Nior cheart d’usdideoiri baint ar bith a bheith acu le hiompar a chuireann isteach ar an
Usaid a bhaineann aon duine eile as acmhainni riomhaireachta roinnte agus/né
gniomhaiochtai usaideoiri eile.

Nior cheart d’usaideoiri usdid a bhaint as cearta rochtana duine éigin eile n6 iarracht a
dhéanamh rochtain a fhail ar acmhainni na ar shonrai nach bhfuil cead sonrach luaite
leo. Nior cheart d’(sdideoiri iarracht a dhéanamh aon mheicniocht slandala a
bhaineann le rochtain ar na riomhchérais a sheachthreort né a fhiosra.

Ni fhéadfaidh comhalta foirne ar bith mifhaisnéisit a dhéanamh air/uirthi féin mar
dhuine éigin eile. Airitear anseo Gsaid a bhaint as ainm Usaideora agus pasfhocal
combhalta foirne éigin eile.

Ni mor go mbeadh a p(h)asfhocal féin ag gach usaideoir agus nior cheart an pasfhocal
sin a insint do dhuine ar bith eile. Féadfaidh an Roinn TF rogha a thabhairt do
dhaoine pasfhocail a athri de réir mar is cui. Ta gach Usaideoir freagrach as rochtain
slandala a riomhaire.
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USAID RIOMHAIRI
Nil cead riomhairi agus acmhainni lionra a Gsaid ar mhaithe le criocha michui a
airionn ach nach bhfuil teoranta do na gniomhaiochtai seo a leanas:

= Aon ghniomh a dhéanamh go feasach a chuirfidh isteach ar ghnéthoibrid
riomhairi, forimeallach no lionra.

= Sléine faisnéise riomhaire-bhunaithe a scriosadh go feasach.

= Acmhainni riomhaireachta a chur amu d’aon turas.

= Priobhaideacht Usaideoiri eile a chur i mbaol.

= Cead neamhudaraithe a thabhairt do dhuine éigin eile rochtain a fhail ar do
riomhaire no iarracht a dhéanamh rochtain a fhail ar chomhaid riomhaire
duine éigin eile.

= Usaid a bhaint as na haiseanna riomhaireachta agus lionra chun criocha brabus
neamhddaraithe nd chun criocha trachtéla.

= Aon iomha né dbhar maslach, gairsitil, pornagrafach, bagarthach,
climbhillteach, granna né géarleandnach a rochtain, a ioslédail, a shabhail, a
chruth( né a sheoladh.

= Coir a dhéanambh tri usaid riomhaire, do dhuine eile n6 leatrom a dhéanamh
bunaithe ar inscne, stdas posta, gnéaschlaonadh, reiligiin né polaitiocht, aois,
michumas, cine, dath né a bheith sa lucht siil.

RIOMHPHOST

Ba cheart riomhphost a Usaid ar mhaithe le taighde agus le riarachan oideachais.
Nior cheart Usaid a bhaint as an riomhphost chun criocha trachtala, tairbhe airgeadais
no Usaid phearsanta. Ba cheart d’usaideoiri a thuiscint nach bhfuil riomhphost slan
na nach dtugtar gealltanas ar bith go bhfuil sé priobhéideach.

Nior cheart d’usaideoiri comhaid a oscailt no a dhaileadh — comhaid a dhéanfadh
dochar d’usaid riomhairi agus lionra.

Ni ghlacann Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe aon dliteanas as
riomhphost caillte n6 scriosta.

Ba cheart do mhic Iéinn/d’thoghlaimeoiri Gisaid a bhaint as cuntais riomhphoist ar an
ngréasan le rochtain a fhail ar a riomhphost ar riomhaire ar bith, ar an gcoinnioll go
bhfuil udard faighte.

AN TIDIRLION

Solathraitear rochtain ar an Idirlion do chomhaltai foirne agus do mhic
1éinn/d’thoghlaimeoiri chun crioch gnoé agus cuspoiri oideachais Choiste
Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe.

UINEIREACHT BOGEARRAI

Ta na bogearrai ar fad a sholathraionn Coiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe
ceadlnaithe agus faoi Ginéireacht Choiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe
agus ni féidir na bogearrai a ioslodail, a storail in ait éigin eile n6 a thraschur chuig
duine éigin eile. Ni féidir bogearrai ar bith a ioslédail on Idirlion agus a Uséid ar
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threalamh Choiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe gan cead a fhail roimh ré
on mBainisteoir TF. D’fhéadfadh ndésanna imeachta araionachta agus gniomh
araionachta a bheith mar thoradh ar sharu ceann ar bith de na riachtanais seo.

RUNDACHT

Nil cead ag Uséideoiri clard le seirbhis leictreonach ar an ngréasan gan cead a fhail
roimh ré 6n mBainisteoir TF, d’fhonn a chinntiti nach mbeidh eolas randa de chuid
Choiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe 4 roinnt le trit pairtithe agus d’thonn
a chinntid nach gcuirtear isteach ar na cérais chumarsaide.

Nior mhoér d’usdideoiri randacht a chinntit le linn déibh a gcuid dualgas a
chomhlionadh agus le linn déibh a bheith i mbun gno a bhaineann le Coiste
Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe.

REACHTAIOCHT

D’fhéadfadh dliteanas pearsanta usaideoiri agus/né dliteanas ionadach ar Choiste
Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe a bheith i gceist mar thoradh ar shard ar an
bpolasai seo faoi achtachain éagsula lena n-airitear na hachtachdin seo a leanas ach nil
sé teoranta do na hachtachdin seo:

An tAcht um Chosaint Sonrai 1988 agus 2003

An tAcht um Chomhionannas Fostaiochta 1998

An tAcht um Stadas Comhionann 2000

An tAcht um Shaoréil Faisnéise 1997

An tAcht um Ghainnedil ar Leanai agus Pornagrafaiocht Leanai 1990
An tAcht Céipchirt agus Ceart Gaolmhar 2000

I measc na gcaipéisi eile de chuid Choiste Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe a
bhaineann leis an bpolasai seo ta polasaithe maidir le:

= Bulaiocht agus Ciapadh
= Comhionannas
=  Cod lompair

SARUITHE AR AN BPOLASAI

D’théadfadh comhalta foirne né mac léinn/foghlaimeoir ar bith a aimsitear a bheith ag
baint mi-Usaide as an bpolasai seo a bheith faoi réir nésanna imeachta araionachta
agus gniomh araionachta, roimh agus i rith na tréimhse dibhe. D’théadfadh ctiisimh
choiritla né shibhialta i gcoinne na ndaoine i gceist a bheith mar thoradh ar sharuithe
tromai ar an bpolasai seo.
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EOLAS RIARACHAIN DO THEAGASCOIRI

ACMHAINNI

Sula dtosaionn cursa ar bith ba cheart duit a chinntiu leis an bPriomhoide Scoile/le
Stiarthéir an lonaid go bhfuil osteilgeoiri, aiseanna fotachdipeala etc. ar fail. Sa chas
go dtabhaionn tusa costais as dbhair agus acmhainni a cheannach ba cheart duit na
socruithe aisioctha a phlé le do Phriomhoide/Stiarthéir an lonaid. Ni mor duit
admhail a choinneail. Is ionduil go mbionn sé deacair teacht ar acmhainni maithe
agus iarraimid ort na hacmhainni a bhi in Usaid agat a thabhairt ar ais don
Phriomhoide/do Stiurthéir an lonaid/don Chomhordaitheoir nuair a bheidh ta réidh
leo.

IOCAIOCHT A EILEAMH

Bitear ag suil go ndéanfar éileamh uair sa choicis. Ba cheart go mbeadh na nithe seo

a leanas, comhlanaithe go cui, le d’thoirm éilimh:

= Foirm Eilimh: Nuair a bheidh gach cuid den fhoirm comhlénaithe agat, ba cheart i
a shiniu agus a sheoladh ar ais chuig an duine cui —
Priomhoide/Stiarthéir/Comhordaitheoir/Eagrai an Charsa/Leasoifigeach
Feidhmidchain.

= Ba cheart caipéisi ar bith a iarrann Eagrai an Chuarsa/Leasoifigeach Feidhmiuchain
(Sonrai an Mhic Léinn, Taifead Tinrimh an Mhic Léinn, Tuairisci ar
Ghniomhaiochtai etc.) a bheith i gceangal leis na caipéisi freisin.

Ba cheart tailli teagaisc a éileamh sa téarma ina ndéantar an teagasc.

OILIUINT

Ba cheart an Fhoirm Riachtanas Oililina a Gséaid le do riachtanais oiliina a thaifeadadh
agus a chur in iul.
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CLEACHTAIS & NOSANNA IMEACHTA FETAC ¢

T

EOLAS FAOI FETAC (Comhairle na nDamhachtaini Breisoideachais agus
Qilitna)

Comhlacht ddmhachtana néisitnta don bhreisoideachas agus oilitint in Eirinn é
Combhairle na nDamhachtaini Breisoideachais agus Qilitna (FETAC) a thugann deis
do dhaoine aitheantas a fhail don mhéid ata a fhoghlaim acu in ionaid oideachais no
oilitina, san ionad oibre né sa phobal.

I measc na bhfeidhmeanna atd ag FETAC ta:
= Damhachtaini a dhéanamh agus a chur chun cinn
= Clair a bhailiochtu
= Caighdean na gclar a mhonat6irit agus a chinntid
= Caighdedin a chinneadh

DAMHACHTAINI FETAC A AIREAMH AR CHREATOIBRE NAISIUNTA
NA GCAILIOCHTAI

Ta FETAC freagrach as coras nua céiliochtai a fhorbairt don earndil breisoideachais
agus oiliina. Ta an céras seo mar chuid d’thorbairt Chreatoibre Naisitinta na
gCailiochtai (10 leibhéal) a éireoidh, de réir a chéile, na gradaim ar fad a bheidh ar
fail sa stat on mbunleibhéal (Leibhéal 1) go dti an t-ardleibhéal foghlama (Leibhéal
10). Té freagracht ar leith ar FETAC as raon gradam a sholéthar ag leibhéal 1-6 sa
chreatoibre nua. Den chéad uair riamh, tugtar léargas sa chreatoibre ar an ngaol ata
idir damhachtaini oideachais agus oiliina in Eirinn, mar a mbeidh léargas soiléir le
fail ann ar mhodhanna dul chun cinn, rochtain agus deiseanna aistrithe.

Ta tuilleadh eolais le fail ar laithrean gréasain FETAC, www.fetac.ie

Tugtar léargas ar Chreatoibre Naisitnta na gCailiochtai sna hAguisini.
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RIALACHA MEASUNAITHE FETAC ?fE,I{'E

[ ]
Ta dualgas ort a bheith ar an eolas faoina bhfuil scriofa sna rialacha a bhaineann le
scraduithe scriofa, tascanna agus measunuithe praiticitla agus na himpleachtai a
bhaineann leis na rialacha seo a sharu.

Obair Chursa Scriofa (Tascanna / Tionscada(i)l)

Nior mhor d’fhoghlaimeoiri aird a thabhairt ar na spriocdhatai chun obair
chdrsa scriofa a airitear mar chuid den mheasunu a sholathar.

Ni mor d’thoghlaimeoiri dearbht a shiniti go bhfuil an obair chursa ar fad
(tascanna, tionscadail, taifid, bailichan oibre, portféilionna etc.) chun criche
measUnaithe déanta acu féin. Ni hionann abhar a thogtar go direach 6n
Idirlion n6 6 fhoinsi eile agus obair an fhoghlaimeora agus breathnofar ar a
leithéid mar bhradail.

Sa chés go dtugtar faoi thionscadail/faoi thascanna grupa, ni mor do gach
iarrthoir a léirit gurb é a c(h)uid oibre féin ata ann agus fianaise thacaiochta ar
an obair at4 déanta ag gach duine mar chuid den tionscadal/tasc grdpa a chur
ar fail.

Nior cheart d’fhoghlaimeoiri rochtain a fhail ar chomhaid iarrthéra eile ar
riomhaire.

Nior cheart d’thoghlaimeoiri cur isteach air n6 damaiste a dhéanambh ar shli ar
bith d’obair foghlaimeoiri eile.

Scruduithe Scriofa

1.

2.

Ba cheart d’fhoghlaimeoiri nota a dhéanamh de dhata, d’am agus d’ionad gach
scrudu scriofa.

Nior mhor d’fthoghlaimeoiri a bheith sa seomra scrudaithe roimh thus an
scrudaithe.

Ni bheidh cead isteach ag foghlaimeoiri sa seomra scrddaithe nuair a bheidh
tas curtha leis an scrud.

Ma fhagann foghlaimeoir an seomra scrudaithe roimh dheireadh an scridaithe
ni mor dé/di na paipéir scradaithe, na freagarleabhair agus an t-abhar
gaolmhar ar fad e.g. dioscai etc. a thabhairt don fheitheoir.

Nil cead ag foghlaimeoiri teileaf6in phdca, leabhair, paipéar na notai (seachas
i gcés leabhar scrudaithe oscailte) a thabhairt isteach sa seomra scradaithe.

| rith an scradaithe, nil cead ag foghlaimeoiri cumarsaid a dhéanamh né
iarracht cumarsaid a dhéanambh le hiarrthoir eile.

Nior cheart d’fhoghlaimeoiri damaiste a dhéanamh den seomra scridaithe na
d’aon rud istigh sa seomra scrudaithe.

Nior mhor d’thoghlaimeoiri aird a thabhairt ar threoracha an fheitheora maidir
le gach rud a bhaineann leis an scradu.

Féadfar foghlaimeoiri a chaitheamh amach as an seomra scrddaithe bunaithe
ar a gecuid iompair, ma mheasann an feitheoir go bhféadfadh an t-iompar sin
tionchar a imirt ar reachtdil an scrddaithe.
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10. Ag deireadh an scrudaithe, ba cheart d’fthoghlaimeoiri éiri as an
scribhneoireacht laithreach bonn, an t-abhar freagartha a thabhairt don
fheitheoir agus fanacht ina sui go gcuirtear a mhalairt in iul.

Nior mhor do theagascdiri an t-eolas seo a thabhairt d’fhoghlaimeoiri

Scruduithe ar Riomhaire
Glacfar leis na rialacha a bhaineann le scriduithe scriofa de réir mar a oireann
d’iompar scruduithe ar riomhaire. Chomh maith leis sin:

I. Nior mhor d’fhoghlaimeoiri an scradu a chriochnu ag an riomhaire a

shonraionn an feitheoir.

I1. Nil cead ag foghlaimeoiri dluthdhioscai, dioscai boga, maidi cuimhne na
trealamh riomhaireachta a thabhairt isteach sa seomra scrudaithe.

I1l. Nior cheart d’thoghlaimeoiri rochtain a thail ar chomhaid iarrthéra eile ar
riomhaire.

IV. Nior cheart d’thoghlaimeoiri cur isteach ar shli ar bith ar riomhairi né ar
threalamh sa seomra scrudaithe.

V. Ag deireadh an scridaithe, ba cheart d’fhoghlaimeoiri éiri as an gcloscriobh
laithreach bonn, an t-abhar freagartha ar fad (dioscai, abhar cldite) a thabhairt
don fheitheoir agus fanacht ina sui go gcuirtear a mhalairt in idl.

MeasUnuithe Praiticiula

Glacfar leis na rialacha a bhaineann le scriduithe scriofa de réir mar a oireann do
redchtail na meastnuithe praiticidla. Chomh maith leis sin, nior mhér do mhic léinn
na nithe seo a leanas a chinntiG:

I. Trealamh cosanta pearsanta a chaitheamh sa chas gur cui sin i gcomhthéacs na
measUnachta ata i gceist.
I. Aird a thabhairt ar nésanna imeachta agus ar chleachtais sabhailteachta i
gconai.
I11. A chinnti nach gcuireann siad a sabhailteacht féin i mbaol, sabhailteacht an
mheasunora, sabhailteacht an phobail n6 sabhailteacht na timpeallachta.

PIONOIS MAIDIR LE SARU NA RIALACHA MEASUNUITHE
Caithfear le sart n6 iarracht ar Rialacha Measunaithe Choiste Gairmoideachais
Chontae na Gaillimhe a shar, a dhéanfaidh foghlaimeoir ar bith n6 thar ceann
foghlaimeora ar bith eile mar chion.

Measfar gur tharla saru ar rialacha measunaithe nuair a rinneadh né nuair a rinneadh
iarracht ar cheann amhain acu seo a leanas:

= Calaois
= Coipeail
= Bradail

= Mifhaisnéis
= Breabaireacht
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= Falsu
= F}earsanu né foirm ar bith eile meabhlaireachta
= Eilimh fhalsa tinéireachta maidir le tascanna atd deanta ag an foghlaimeoir

Féadfar pionois a fhorchuirfear i ndail le s&ru na rialachan measunaithe ceann ar bith
nd na nithe seo a leanas a chur san aireamh:

= Gan creididint a thabhairt don mheasinu né don chuid den mheasunu lena
mbaineann an cion

= Creiditint ar bith don mhodul lena mbaineann an cion

= Creiditint as na moduil ar fad do bhliain airithe ina raibh an cdrsa & dhéanamh

= Neamh-inchailithe do dhdmhachtain i rith bhliain an tsaraithe

= An t-iarrthéir a chur ar fionrai 6 ghniomhaiochtai uile an cholaiste/an ionaid,
ar feadh tréimhse shonraithe ama

= Moladh a chur faoi bhraid Phriomhoifigeach Feidhmituchain Choiste
Gairmoideachais Chontae na Gaillimhe an t-iarrthoir a chur ar fionrai go
foirmiuil 6n scoil/én ionad

Cuirfear in il d’fthoghlaimeoiri i scribhinn nuair atd sari amhrasta ar rialachain
mheasunaithe & imscradd.
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CREATOIBRE NAISIUNTA NA GCAILIOCHTAI B FETAC

CLAIR FETAC

MODU(L C(H)REIDIUNAITHE FETAC A SHEACHADADH
Ba cheart go mbeadh eolas agat ar na nithe seo a leanas:
= imline an mhoduil agus a chinntit go mbionn foghlaimeoiri/mic Iéinn ar an
eolas faoi dbhar an mhoduil agus an toradh a bhfuiltear ag suil leis ag tds an
charsa.
= teicnici measunaithe an mhoduil.
= tuiscint ar a bhfuil i gceist le tuairiscin agus an tabhacht a bhaineann le cloi
leis na hamscélai ata leagtha sios chun obair a chur ar fail.

FOGHLAIMEOIRI/MIC LEINN A ULLMHU DO MHEASUNU FETAC
Nuair a shileann tu go bhfuil foghlaimeoiri réidh le léargas i scribhinn a thabhairt ar
thoradh na foghlama ba cheart duit cruinnit a eagru leo chun tuairiscin an
mheasUnaithe a phlé. D’fhéadfadh go mbeadh soiléirit aonair ag teastail 6
fhoghlaimeoiri aonair faoin tuairiscin. Ba cheart taifead den phroiseas seo a
choinneail i1 d’iris féin.

CRUINNITHE ATHBHREITHNITHE LE D’)FHOGHLAIMEOIRI

Ba cheart duit cruinnithe athbhreithnithe a eagra le d’thoghlaimeoiri ar bhonn duine le
duine, ar bhonn grapa, ar a laghad, uair amhain sa téarma. Ba cheart taifead de
thoradh na gcruinnithe seo a choinneail i d’iris féin. Usaid roinn na nétai i do Phlean
Ceachta chun € seo a thaifeadadh. Seachas sin, féadfaidh ta do bhileog machnaimh
féin a dhearadh.

BREITHMHEAS CURSA

Cuid larnach d’éasct maith n6 d’oilitint mhaith é breithmheas. Ta baint ag tri
phriomhphairti le clar foghlama a bhreithnid: comhordaitheoir an chirsa, an
foghlaimeoir agus an teagascoir (Feic Roinn Fhoirmeacha na dTeagascoiri).

Ba cheart don teagascoir a iarraidh ar fhoghlaimeoiri Foirm Machnaimh an
Fhoghlaimeora, Foirm Breithmheasa Deiridh Téarma agus Foirm Breithmheasa
Deiridh Cdrsa a chomhlani. Chomh maith leis sin, iarrtar ar theagascoiri Foirm
Machnaimh an Teagascora agus Foirm Fein-Bhreithmheasa an Teagascora a
chomhléna.

MEASTACHAIN CHUN CRICHE MEASUNAITHE FETAC A SHOLATHAR
Is den tabhacht é go dtugann ti meastachan do d’Eagrai Cuarsai/Priomhoide/Stitrthoir
Ionaid maidir leis na daoine a bheidh/a d’théadfadh a bheith réidh do mheasunu
FETAC. Ba cheart na sonrai seo a leanas a sholathar:
= Ba cheart meastachain do mheasinu na Samhna a sholathar i mi Mhean
Fombhair.
= Bacheart meastachain do mheasinu na Bealtaine a sholathar i mi
Feabhra/Marta.
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

IONTRALACHA DEIRIDH DO MHEASUNU FETAC

Nuair ata tu sasta go bhfuil iarrthéiri réidh tabhairt faoin mheasunu seachtrach, ba
cheart duit an Fhoirm um Thorthai an Mheasunaithe lontrala (AREF) a chomhléanu le
seoladh ar aghaidh chuig Eagrai an Chursa/an Priomhoide/Stiarthéir/Comhordaitheoir
an lonaid.

Is € an teagascoir an Measundir Inmheanach agus ba cheart duit na rudai seo a leanas
a chinntiu:

Comhléanaigh an measunu de réir na feidhmiochta ar a bhfuil cur sios i dtuairiscin an
mhoduil.

Marcdil gach piosa fianaise go soiléir i ndath éigin nach bhfuil in Gséid ag an
iarrthair.

Cinntigh an bhfuil an obair béil ar fad san aireamh.

Cinntigh go bhfuil marc dearg n6 glas ar an bhfianaise ar fad d’thonn a
chinntit go bhfuil sé curtha san aireamh sa ghrad deiridh freisin.
Comhlanaigh Bileog Mharcala an larrthora agus ceangail leis an bhfianaise
chui.

Sinigh Bileog Mharcéla an larrthora Aonair.

Cinntigh go sinionn an foghlaimeoir Bileog Mharcala an larrthéra Aonair.

TABHACHTACH: Tagair do Threoirlinte FETAC agus don Roinn
Measunaithe i dTuairiscin an Mhoduil.

SLANDAIL OBAIR NA NIARRTHOIRI

Ba cheart duit na rudai seo a leanas a chur i gcrich:

Bailigh né glac le tascanna ar an data sonraithe sa tuairiscin.

Tabhair admhail don obair ata faighte.

Seicedil an obair a cuireadh ar fail agus coimeéd taifead san Fhoirm Taifead
Tascanna/san Fhoirm Ghlactha Portf6ilié agus iarr ar an bhfoghlaimeoir an
fhoirm a shinid agus taifead a choinneail ina d(h)ialann.

Storail portfoilionna criochnaithe in ait shabhailte. Cabhroidh d’Eagrai Cursa
leat leis seo.

Tabhair d’iris leis na portféilionna comhlanaithe d’Eagrai an Chursa/don

Phriomhoide/do Stitirthéir/do Chomhordaitheoir an lonaid.
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

' a8 FETAC
NOSANNA IMEACHTA FETAC |

OBAIR A LEAGAN ISTEACH

Féach ar an néta thuas maidir le hlontralacha Deiridh

PORTFOILIONNA FETAC A CHUR | LATHAIR

Bailiuchan in ord d’obair an fhoghlaimeora ata i bPortf6ilio na hOibre Cirsa.
Ait ar cui, ba cheart gurb iad na hiarrthoiri féin a bheadh freagrach as a gcuid
portféilionna féin a chur i dtoll a cheile.

= Beidh ar gach iarrthoir filltedn aonair da c(h)uid oibre a chur i lathair.

= Ba cheart go mbeadh leathanach cumhdaigh FETAC ar gach portfailio ar a
bhfuil cur sios ar an modul, c6d an mhoduil, ainm an iarrthéra agus uimhir
scrudaithe an iarrthora.

= Ba cheart go gcuirfi obair an iarrthora i lathair (scripteanna scridaithe
marcailte san aireamh) san ord ata luaite i dtuairiscin an mhoduil.

= Ba cheart gach roinn ar leith a ainmniu le leathanach cumhdaigh no le
lipéad, an bhileog mharcéla chui agus tuairiscin an mheasunaithe chui.

= Ba cheart dha phortf6ili6 mharcéilte chomhlanaithe, in ord aibitre, a chur
ar fail i mbosca lipéadaithe i dteannta Bhileog Torthai an Mhoduil.

= Tabharfar an bosca seo don Phriomhoide/do Stiarthéir an lonaid a
thabharfaidh admhail don teagascair ansin.

= Nior mhér an fhianaise ar fad a choinnedil go mbeidh tréimhse na n-
achombharc caite.

BAILIU OBAIR NA MAC LEINN I NDIAIDH NOS IMEACHTA NA N-
ACHOMHARC

Ach a mbeidh data measunaithe an achomhairc caite, cuirfidh an
Priomhoide/Stidrthéir an lonaid an t-am agus an data sonraithe chun a gcuid oibre a
bhailit in idl.

Ba cheart d’iarrthoéiri socruithe a dhéanamh a gcuid oibre a bhailit an 14 sin iad féin
no ionadai a ainmniu.

Sula nglactar leis an obair ar ais agus sula sinitear an admhail, ba cheart do na
hiarrthoiri a chinntit go bhfuil an obair ar fad ann. Ba cheart a chur in itl don
Phriomhoide/do Stiurthéir an lonaid mé ta rud ar bith in easnamh.

Mura mbailitear obair ar an data sonraithe ng laistigh de mhi amhain i ndiaidh
an data scriosfar é
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

=
ot

NOS IMEACHTA ACHOMHARC FETAC

Comhairlidchan Inmheanach

e Mas mian le foghlaimeoir achomharc a dhéanamh ar a c(h)uid torthai, ba
cheart dé/di scriobh ag Priomhoide/Stiurth6ir/Comhordaitheoir an lonaid
laistigh de thri 1& 6 na torthai a fhail ar mhaithe lena chur in iul gur mian
leis/léi achomharc a dhéanamh ar c(h)uid torthai.

e Ach ambionn iarratas ar acmhombharc faighte,

No6s Imeachta Achomharc Seachtrach FETAC

e Ma té foghlaimeoir f6s mishasta le toradh an chruinnithe seo, féadfaidh sé/si a
iarraidh go ndéanfaidh FETAC achombharc ar an marc. Sa chés seo,
comhlandfar agus seolfar laithreach bonn an Fhoirm larratais Achomharc.

e Téaachomharc faoi réir taille FETAC a ioc do gach modul a ndéantar
achomharc air. Ta seiceanna inioctha le FETAC. Sa chas go ndéantar toradh
a leasu go fabhrach, aisiocfar an taille.

e Cuirtear na nésanna imeachta seo a leanas i bhfeidhm i gcas gach achomharc:

o Seiceailtear tuairisc an scrudaitheora sheachtraigh chun teacht ar
thuairimi a bhaineann le gach cas sonrach.

o Beifear ag suil go gcuirfidh an t-ionad an fhianaise abhartha a raibh
rochtain uirthi ar fail, i.e. portf6ilié fianaise iomlan an iarrthéra.

o Déanann scradaitheoir seachtrach eile an fhianaise a athmheas go
neamhspleach.

o Cuirtear an toradh deiridh ar fail do FETAC agus don scoil/ionad.

o Cuirfear an foghlaimeoir ar an eolas ina dhiaidh sin.
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

TREOIRLINTE MAIDIR LE TASCANNA A DHEARADH

Maidir le cuid de na teicnici measunaithe, dala tascanna agus tionscadal, nior mhér
don teagascoir / don mheasundir inmheédnach tuairiscin a dhearadh d’fhoghlaimeoiri.
Go gineardlta, cuirtear an tuairiscin seo ar fail don fhoghlaimeoir i bhfoirm scriofa
agus airitear ann an t-eolas ar fad a theastaionn 6 fhoghlaimeoiri chun tasc nd
tionscadal a chur i gcrich. Sa tuairiscin airitear treoirlinte maidir le tairgeadh agus le
cur i lathair fianaise, eolas maidir le meid, fad, scéla, lion focal, méid ama, meéin, nd
ar cheart céipéis chléscriofa n6 lamhscriofa a chur ar fail.

Ba cheart don teagascéir/measundir inmheéanach a chinntit go dtugtar leargas i
dtuairiscin an mheasunaithe ar na nithe seo a leanas:

Aon saintorthai foghlama ar a ndéantar cur sios i dtuairiscin an mhoddil.

e Go dtugtar léargas ar na treoirlinte até luaite i gCuid 11 den mhoddl, lena n-
airitear ual( céatadanach an taisc

e Folas soiléir agus gan débhri, a chiallaionn gur furasta d’thoghlaimeoiri na
rudai nach mér déibh a chur i gcrich a léiriu.

¢ Infhaighteacht acmhainni agus/né abhair a bheidh ag teastail 6n
bhfoghlaimeoir.

e Fogra maidir leis an spriocdhata comhaonaithe d’thoghlaimeoiri fianaise a
sholathar.

e Eolas cosuil leis na riachtanais a bhaineann le fianaise a sholathar agus/n6
sonrai maidir le teicnici meastnaithe a chomhthathu.

e Critéir mheasunaithe a chur san aireamh.
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

FOIRMEACHA

FOIRM SEICLIOSTA AN TEAGASCORA

=

Admbhail Caipéisi an Teagascora

Ainm:

Seoladh:

Uimh. Theileafoin:

T4 na céipéisi seo a leanas tugtha dom:
Lamhleabhar an Teagascora

Sonrai an Charsa

Sonrai an Ghripa

Rochtain ar Acmhainni

Polasaithe an lonaid (mas cui)

Siniu an Teagascora: Déta:
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

) ] ERFETAC
SONRAI AN CHURSA (FETAC) =

Clar:

Leibhéal:

lonad/Seomra Ranga:

An Lion Foghlaimeoiri:

Data Tosaigh:

Data Criochnaithe:

Comhordaitheoir an Chdrsa:

Sonrai Teagmhala:
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

.. . B FETAC
FOIRM CHLARUCHAIN FOGHLAIMEORA 1 e
s
AINM:
SEOLADH:;
UIMHIR THEAGMHALA: UIMHIR PPS:
DATA BREITHE: INSCNE:
CURSA:;

Céiliochtai Oideachais/ Cursa(i) déanta:

Taithi Fostaiochta:

Déan cur sios gairid ar an gcuis ar mian leat an cursa seo a dhéanamh:

Cér chuala td faoin gcursa seo?

Sinid an Fhoghlaimeora: Déta:
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

[
P . ]
FOIRM CLARUCHAIN FOGHLAIMEORA 2 - 'FETAC
(Mic Léinn AE agus Naisitnaigh neamh-AE eile) ]

AINM:

SEOLADH:

DATA BREITHE:

UIMHIR PPS:

NAISIUNTACHT:

AN CURSA A BHFUIL IARRATAS DEANTA AIR:

Cuspoiri:

Cér chuala tu faoin gcursa seo?

Cén cumas Béarla ata agat?

Labhairt Léamh Scriobh

Aois fagala scoile

Cailiochtai Oideachais

Stadas fostaiochta:

Ma ta tu fostaithe, luaigh do shonrai fostaiochta:

Teagascoir: lonad:
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.

TAIFEAD TINRIMH RANGA

Cursa Teagascoir
Data Tinrimh
AINM AN
FHOGHLAIMEORA
AINM:
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

{
SONRAI TEAGMHALA AN FHOGHLAIMEORA-ACHOIMRE ~ =& /¢

Ba cheart d’fhoghlaimeoiri na sonrai seo a sholathar sa chéad rang den chursa. Is den
tabhacht é gur féidir teagmhail a dhéanamh le foghlaimeoiri més ga ranganna a chur
ar ceal gan moran fogra n6 ma athraitear ionad an ranga.

Ainm Seoladh Uimhir Theagmhala

38



LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

FOIRM SINITHE ISTEACH AN FHOGHLAIMEORA

Teagascoir:

Grupa:

Data:

Am

lonad:

SINIUCHAIN
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

MEASUNU TOSAIGH FOGHL AIMEOIRI

Ba cheart do theagascaoiri an fhoirm seo a chomhlan am éigin idir an trit agus an
caigid seisiun

Ainm Réamhfhoghlaim/ Tacaiocht Riachtanach*
Réamhthaithi

*Tacaiocht litearthachta, abhair, acmhainni, etc.
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

i
IARRATAS AR THACAIOCHT MIC LEINN me A

(Mas eol don teagascoir go dteastaionn tacaiocht de chineal €igin 6 mhac léinn,
ba cheart do/di an fhoirm seo a chomhlanu agus a thabhairt don Phriomhoide/do
Stiarthoir an lonaid/do Chomhordaitheoir an Chursa)

IARRATAS AR THACAIOCHT FOGHLAMA BHREISE

Ainm an Mhic Léinn:
Seoladh:

Uimhir Theagmhala:
Uimhir PPS:

Sonrai an Chlair:

Sonrai na tacaiochta riachtanai:

Curtha ar aghaidh ag:
Siniu an Fhoghlaimeora: Data:
Siniu an Fhoghlaimeora: Data:
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

CLAR SEACHADTA AN CHURSA .
Is ionann Clar Seachadta an Chursa agus struchtdr agus abhar an chdrsa do theagascoiri. Ba cheart go
n-aireodh sé cuspoiri teagaisc agus foghlama agus go mbeadh pleananna ceachta ranga ann freisin.
Déantar cur sios i gClar Seachadta an Chursa ar abhar an chursa, torthai foghlama sonracha agus frama
ama seachadta.

Grupa: Miniciocht: Suiomh:
Frama Ama: Lé&/Laethanta agus Am:
Aonad | Toradh Frama Teaching Strategies Acmhainni | Measunu Breithmheas
Foghlama Ama: and Learning Activities FETAC
Sonrach Approx.
1
2
3
4
5
6
7
8

Nuair a bheidh an teagascoir ag tosu leis an gcursa cinnfear an t-ord ina mbeidh
na haonaid a dteagasc.
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

PLEAN CEACHTA FETAC

Ba cheart é seo a ullmhu agus a chomhlanu roimh gach rang agus é a choimeéd i
lamhleabhar an teagascora

Aonad: Toradh Foghlama Sonrach:

Déta tosaigh: Abhar:

An toradh foghlama a bheidh an foghlaimeoir in ann a léirit nuair a bheidh an t-
aonad seo criochnaithe:

Abhair agus modhanna teagaisc Gsaidte:

Tasc(anna):

Modh Measunaithe (torthai a thomhas lena chinneadh an bhfuil an t-abhar foghlamtha):

Notai maidir le machnamh le foghlaimeoiri:

Sinithe:

Data:
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

L EABHAR TINRIMH SCRUDAITHE ?FETAC
ey ...

LIOSTA IARRTHOIRI

O tharla an t-eolas seo a bheith riinda ba cheart duit a iarraidh ar fhoghlaimeoiri/ar
mhic 1éinn na sonrai a sholathar ar bhileog aonair ar dtus agus ansin an t-eolas a
scriobh ar an bhfoirm seo. Ba cheart duit an fhoirm seo a thabhairt do do
Phriomhoide/Stiarthoir an lonaid/do Chomhordaitheoir an Chdrsa agus coip a
choinnedil i do lamhleabhar féin freisin. Caithfear leis na sonrai seo mar shonrai
runda.

Modul:

Teagascoir:

lonad:

Déata an MheasUnaithe (beartaithe): (Bealtaine n6
Samhain)

CEADAINM SLOINNE PPSN DATA BREITHE
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FOIRM ADMHALA TAISC (Tascanna FETAC)

CURSA: TEAGASCOIR:

|
man

Training Awards Council

TEIDEAL AN TAISC:

Ainm an Mhic Teideal an Taisc Data Curtha ar

Léinn Fail agus
Inisealacha an
Mhic Léinn

Data Faighte agus

Inisealacha an
Teagascora
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

FOIRM ADMHALA PORTFOILIONNA

CUID A - DON MHAC LEINN AGUS DON TEAGASCOIR

Teagascoir: Grupa: lonad:

Sonrai an Mhoduil:

Ainm an Mhic Léinn:

Portféilié faighte agus seicedilte ar an (data):

Tuairimi:

Sinitchain

Mac léinn: Data:
Teagascoir: Data:

CUID B - DON TEAGASCOIR agus DON CHOMHORDAITHEOIR

Comhordaitheoir:

Portfdilié faighte agus seicedilte ar an (data):

Tuairimi:

Sinitchéin

Teagascoir: Data:
Combhordaitheoir: Déta:
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

FOIRM IONTRALA UM MEASUNU A MHEAS (EAEF) =B FETAC

Tréimhse an Mheasunaithe (Cuir tic sa bhosca cui) Samhain [
Bealtaine [J
Leathanach de

Ainm an Teagascora:

Grupa: lonad L& Am
Ainm an Cod an Ainm an Meastachan D’usaid Oifige
Ghruapa Mhoduil Mhoduil maidir le Rolla

hlontralacha

Maés amhlaidh go mbeidh Measunu le déanamh i mi na Samhna ba cheart
an fhoirm seo a sheoladh chuig do Chomhordaitheoir Cdrsa i mi Mhean
Fémhair agus mas amhlaidh go mbeidh Measunu le déanamh i mi
Bealtaine ba cheart an thoirm seo a sheoladh chuig do Chomhordaitheoir
Carsa i mi Feabhra. Cuirfidh do chomhordaitheoir na datai deiridh in idl
duit. Beidh na datai le feiceail freisin ar chlar na bhfograi agus ar an
laithrean gréasain: www.fetac.ie

Stampa an lonaid agus Data: D ’usadid oifige amhdin:

An data ar cuireadh an t-eolas ar an
laithrean gréasain:

Sinithe:
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

FOIRM UM THORTHAI AN MHEASUNAITHE IONTRALA
(AREF)

Tréimhse an Mheasunaithe (Cuir tic sa bhosca cui)
Samhain [ Bealtaine [

Ainm an Teagascora:

Céd an Mhoduil: Ainm an Mhoduil

Leathanach de

AINM ANMHIC | Déata Breithe PPSN Gréad né D’usdid Oifige

(in IEE; glill\alitre Marcanna Rolla

agus i
mbloclitreacha)

Cuirfidh do Chomhordaitheoir Cursa na spriocdhatai maidir leis an bhfoirm a
sholathar in idl duit. Comhlanaigh foirm amhain le haghaidh gach grapa.
Coinnigh coip i do lamhleabhar freisin

Stampa an lonaid agus Data: D ’usadid oifige amhdin:
An data ar cuireadh an t-eolas ar
Laithrean Gréasain FETAC:

Sinithe:
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TORTHAI MEASUNAITHE FETAC (Monatéir Inmheanach)

LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

Ainm Data | Tastail Toradh Tuairim
Anailis ar thorthai:

Sinithe: Sinithe:

Teagascoir (Measundir Inmheanach)

Data: Data:
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

CLEACHTAS MACHNAMHACH - Treoirlinte

Aliritear sa chleachtas machnamhach machnamh agus anailis a dhéanamh ar do
ghniomhaiochtai féin agus € mar aidhm cleachtas a fheabhsu.

Nuair a iarrann tu ar d’fhoghlaimeoiri a bheith pairteach i gcleachtas machnamhach is
minic go gcoimeadann siad dialann den mhéid ata déanta acu. Ta nios md i gceist le
cleachtas machnamhach né iontrail dialainne amhain, afach. Eilitear ar an
bhfoghlaimeoir freisin smaoineamh ar a bhfuil déanta aige/aici agus ar an tsli a
ndearna sé/si a leithéid.

Beidh ort iarracht a dhéanamh an préiseas machnamhach a chur chun cinn i measc do
chuid foghlaimeoiri. Trina leithéid seo a dhéanamh, tiocfaidh na foghlaimeoiri ar
thuiscint ar na gnéithe éagsula a chuaigh chun tairbhe déibh agus conas, agus ansin a
leithéid de rud a chur i bhfeidhm ar thascanna eile. Lena chois sin, beidh ar a gcumas
na rudai nar oibrigh doibh a aithint freisin.

Ar an tsli chéanna, tabharfaidh do chleachtas machnamhach féin léargas ar an méid
ata ag dul i bhfeidhm ar ghrapa airithe agus ar an méid nach bhfuil ag dul i bhfeidhm.

Bionn am agus dua i gceist le cleachtas machnamhach a fhorbairt.  Ag an tus,
b’fhéidir go mbainfeadh tairbhe le machnamh a dhéanamh ar na deacrachtai a tharla
no ar na réimsi sin a bhfuil deacrachtai ag baint leo. Is é an toradh ba cheart a bheith
air seo réitigh nios feilinai ar dheacrachtai a thagann chun cinn amach anseo. Tri
mhachnamh a dhéanambh is féidir ciall a bhaint as an taithi.
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

MACHNAMH AN TEAGASCORA

Teideal an Mhoduil:

Ainm an Teagascora Grupa

Céard iad na spriocanna a bhi agam don mhodul seo?

Céard € an rud ba thaitneamhai faoi ghniomhaiochtai foghlama an mhoddil a éascu?

An raibh réamhthaithi ar bith ag mo chuid foghlaimeoiri ar dbhar an mhoduil agus més
amhlaidh go raibh, conas ar chuidigh sé leo na spriocanna a bhi sonraithe agamsa a
chomhlionadh?

Cad a d’thoghlaim mé 6n modul seo a éascu?

Cad iad na gniomhaiochtai ar éirigh leo foghlaimeoiri a spreagadh?

Cad iad na gniomhaiochtai nar éirigh go maith leo agus cén fath?

Aon tuairim eile

Sinithe Data
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

MACHNAMH MIC LEINN

Teideal an Mhoduil:

Ainm an Teagascora Grupa

Céard iad na spriocanna a bhi agam don mhodul seo?

Céard a thaitin liom faoi ghniomhaiochtai foghlama an mhoduil?

An raibh réamhthaithi ar bith agam ar abhar an mhoduil, agus mas amhlaidh go raibh,
conas ar chuidigh sé liom na spriocanna a bhi sonraithe agamsa a chomhlionadh?

Cad a d’thoghlaim mé 6n modul seo?

An bhfuil rud a bith eile a chabhrddh liom leis an modul seo?

Aon tuairimi eile:

Sinithe Data
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

BREITHMHEAS — TREOIRLINTE

Cuid larnach d’éascu maith né d’oilitint mhaith ¢é breithmheas. T4 baint ag tri
phriomhphairti le clar foghlama a bhreithnit. Seo a leanas na tri phriomhphairti:
comhordaitheoir an charsa, an foghlaimeoir agus an teagascair.

1.

Comhordaitheoir an Chursa,

Monatdireacht inmheanach

Ba cheart go mbeadh dearcadh breathnora sheachtraigh san aireamh i
mbreithmheas maith freisin. Is ionddil gurb é seo an comhordaitheoir n6
comhordaitheoir an chlair.

Modh: Pleananna oibre a shini Miniciocht: uair amhain sa téarma

Teagascoir

Féinmhonatoireacht

Bionn méid airithe féinmhonatdireachta ar bun ag teagascairi sna teicnici
laithreoireachta agus teagaisc a roghnaionn siad.  Féadfaidh teagascair
machnamh a dhéanamh ar feadh cupla soicind ar a bhfuil ag tarl n6 i bhfad
nios mo ama a chaitheamh ag ceistit conas ar éirigh chomh maith lena
straitéisi teagaisc no leis na habhair a bhionn in Usaid acu. Ciallaionn
rannphairtiocht i ndearbh( cailiochta gur cheart cuntas scriofa
d’théinmhonatoireacht a choinneail.

Modh: ceistneoir féin-bhreithmheasa Miniciocht: uair amhain sa téarma

Foghlaimeoiri

3.1  Eolas 6 Mhic Léinn

Ba cheart go mbeadh baint ag mic léinn le breithmheas ar bith a dhéantar ar
chlar foghlama.  D’fhéadfadh gurb éard a bheadh i geeist le breithmheas na
mac léinn ceistneoiri, cruinnithe neamhfhoirmidla agus cruinnithe foirmidla.

Modhanna: ceistneoirf, Miniciocht: uair amhain sa téarma,
cruinnithe neamhfhoirmitla leanUnach
3.2 Téstail

Tabharfaidh tastalacha ata deartha le foghlaim mic léinn a mheas Iéargas ar
chomh maith is a d’¢irigh leis an teagasc a bhi ar bun freisin. Féadfar torthai
tastalacha a thiomsu faoi dhé sa bhliain le haird a tharraingt ar na réimsi laga
agus laidre teagaisc. Ba cheart iad seo a choinneail agus a chur ar fail don
mhonatdir inmheanach agus seachtrach.

Modhanna: tastalacha/meastnuithe Miniciocht: Anailis faoi

dho sa bhliain
ar thorthai tiomsaithe.
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

AISEOLAS O THAIFEAD NA BHFOGHLAIMEOIRI

Is tri theagasc a fhaightear aiseolas. T4 sé tAbhachtach go dtaifeadtar gach aiseolas
(foirmiuil agus neamhfhoirmiuil) chuig agus uaidh foghlaimeoiri.

Teagascoir: Grupa:

Data:

Sonrai:(ainm an fhoghlaimeora agus achoimre ar an aiseolas)

Déata:

Sonrai:(ainm an fhoghlaimeora agus achoimre ar an aiseolas)

Data:
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

FOIRM FEIN-BHREITHMHEASA TEAGASCORA

Ainm: Déta:

Teideal an chdrsa n6 an aonaid:

Ar chuir mé an t-abhar i lathair go soiléir agus go suimiuil?

Ar bhain mé Usaid as abhar teagaisc éagsuil?

Ar éirigh liom idirghniomh( go maith le mo chuid foghlaimeoiri?

Ar bhain mé Uséaid as meain teagaisc éagsula?

Ar leag mé ddthain béime ar na pointi tdbhachtacha?

Ar thug mé déthain deiseanna d’thoghlaimeoiri idirghniomht lena chéile ar shli a
chuir leis an eispéireas foghlama?

Ar éist mé?

An raibh gach duine ar a gcompord i mo rang?

Ar chaith mé an iomarca ama ag plé le habhar faoi leith?

Ar chludaigh mé abhar faoi leith rothapa?
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

FOIRM BREITHMHEASA TEARMA MIC LEINN 18 FETAC

Agus méid airithe den chdrsa curtha i gcrich againn is mian linn deis a thabhairt do gach duine
machnamh a dhéanamh ar an gcursa go dti seo agus aiseolas a thabhairt ddinn maidir le bhur
dtaithi féin ar an gcuarsa.

Freagair na ceisteanna seo a leanas chomh maith agus is féidir leat, agus luaigh
moltai/tuairimi ar bith eile a d’fhéadfadh a bheith agat nach n-airitear sna

ceisteanna.

Grupa: Teagascoir:
lonad: Data:
1. Céard iad na codanna is Gsaidi den chursa?
2. Céard a chabhraigh leat pairt ghniomhach a bheith agat sa rang n6 sa ghrupa?
3. Céard € an rud ba chasta?
4. An bhfuil riachtanais ar bith agat nach bhfuil & gcomhlionadh ag an gcuarsa?
5. Conas a mhothaionn tu faoin gcursa go dti seo?
6. An raibh t0 sasta leis na nithe seo a leanas:

Seomra Bhill Niraibh [J]  Teagasc Bhill Ni raibh []

Acmhainni Bhil] Niraibh []  Atmaisféar Bhil ! Ni raibh [

Méid ama Bhil | Ni raibh [

7. Aon tuairim/aon mholadh eile

Sinithe: Déta :
(roghnach)
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

|
BREITHMHEAS DEIRIDH CURSA meg ETAC
AN FHOGHLAIMEORA/AN MHIC LEINN ’

Teideal an Chursa:

lonad:

Déata:

Freagair na ceisteanna seo a leanas go hiomlan, le do thoil. Cuir  le do rogha:

1. Ar chabhraigh an cursa seo leat na riachtanais oideachais a bhi agat 6 thus
a chomhlionadh?

An-Gséaideach O Usaideach 0 Mi-usaideach O
2. Céard € an rud ab fhearr faoi?
3. Cad é an rud ba I0 a thaitin leat?
4. An ndeachaigh an cursa seo chun tairbhe duit?
5. An raibh tu den bhardil gur theastaigh nios mé ama uait chun an cirsa a
chriochni?

6.  An bhfuil eolas ar bith faighte agat maidir leis na deiseanna dul chun cinn
ata ann?
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

=

FOIRM ANAILISE AR RIACHTANAIS OILIUNA =
AN TEAGASCORA .

Ainm:

Sonrai Teagmhala:

Sonrai maidir le teagasc ata déanta go dti seo:

Cé acu de na cursai inseirbhise seo a leanas a chabhrédh leat le do chuid oibre?

1. Eolas faoi Mhoduil FETAC
2. Cursa FETAC a sheachadadh

3. Acmhainni agus Abhair a fhorbairt

0 0 0 0

4. Teicneolaiocht Faisnéise (Scileanna Riomhaireachta)

5. Eile (sonraigh, le do thoil):

An dteastaionn tacaiocht uait le ceann ar bith de na nithe seo a leanas?
1. Acmbhainni agus abha(i)r b(h)reise )

2. Tacaiocht eile (sonraigh, le do thoil):

Sinithe: Data:

Seol an fhoirm seo chuig comhordaitheoir an chirsa agus coinnigh coip i
lamhleabhar an teagascora freisin.
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

FILLTEAN AN TEAGASCORA A ULLMHU

Ba chdir go mbeadh na nithe seo a leanas le fail i bhfilltedn an teagascora:

Bileog Achomair Torthai Moduil comhlanaithe agus sinithe

Coip den Tuairiscin Moduil dbhartha
Coip de thuairiscini na measunuithe le haghaidh gach measunu

Scéimeanna marcéla meastnaithe

Coip de na scruduithe mar aon le freagrai agus le scéimeanna marcéla
samplacha agus bileoga tinrimh scrudaithe

Foirmeacha Admhéla Portféiliénna larrthoiri

Leabhar Tinrimh Scraduithe

Ba cheart an filltean seo mar aon leis na portféilibnna marcéilte a thabhairt don
Phriomhoide/do Stiarthdir/do Chomhordaitheoir an lonaid
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

SEICLIOSTA DO THEAGASCOIRI

Ag Tus an Chursa

Tabhair cur sios agus Foirm Sonrai Cursa d’fhoghlaimeoiri

Tabhair c6ip chomhlanaithe d 'Fhoirm Chlar Seachadta an Chursa d’thoghlaimeoiri
Tabhair fad, datai, laethanta agus amanna an chdrsa

Tabhair Coip de Lamhleabhar an Fhoghlaimeora do na foghlaimeoiri agus mar aon le
léargas ar abhair an lamhleabhair

larr ar fhoghlaimeoiri Foirm Claruchain na Mac Léinn a chomhlanu

Aistrigh sonrai an fhoghlaimeora chuig an bhFoirm Sonrai Teagmhéala

larr ar fhoghlaimeoiri an Fhoirm Sinithe Isteach a chomhlanu

Combhléanaigh Foirm Tinrimh an Fhoghlaimeora

Ag Gach Ceacht

Combhléanaigh Foirm an Phlean Ceachta

larr ar gach foghlaimeoir an Fhoirm Sinithe Isteach a chomhlanu
Combhléanaigh Foirm Tinrimh an Fhoghlaimeora

| rith an Charsa

Comhlanaigh an Fhoirm Measunaithe Tosaigh

Combhléanaigh an Fhoirm larratais do Thacaiocht Foghlaimeora
Comhlanaigh Foirm FETAC um Thaifead Tascanna an Fhoghlaimeora
Comhlanaigh Foirm FETAC um Leabhar Tinrimh Scruduithe
Comhlanaigh Foirm Taifead Aiseolais an Fhoghlaimeora

larr ar fhoghlaimeoiri an Fhoirm Breithmheasa Téarma a chomhlanu
Tosaigh ar Fhilltean an Teagascora a ullmhu

Ag Deireadh an Chursa

Combhléanaigh Foirm lontrala FETAC um Measunu a Mheas
Comhlanaigh Foirm FETAC um Thorthai an MheasUnaithe lontrala
Combhléanaigh Foirm FETAC um Admhail ar Phortf6ilio

Ag Deireadh an Chursa

larr ar fhoghlaimeoiri Foirm Machnaimh an Fhoghlaimeora a chomhlanu
larr ar fhoghlaimeoiri an Fhoirm Breithmheasa Deiridh Téarma a chomhlanu
Comhlanaigh Foirm Machnaimh an Teagascora

Combhlanaigh Foirm Féin-Bhreithmheasa an Teagascora

Comhlanaigh Foirm Riachtanas Oiliuna an Teagascora

Comhlanaigh Filltean an Teagascora
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LAMHLEABHAR AN TEAGASCORA

TREOIR MAIDIR LE FOIRMEACHA A USAID & A CHOMHLANU

Foirm

Le comhlanu

Seol ar Aghaidh / Tabhair /

Comhdaigh / Coinnigh

Seicliosta an teagascora

Nuair a thosaionn an

Comhdaigh i ldmhleabhar an teagascora.

cursa

Sonrai an Chursa

Ag do
chomhordaitheoir

Comhdaigh sa lamhleabhar

Sonrai teagmhala an

Ag foghlaimeoiri ag an

Coinnigh i do lamhleabhar

mhic léinn

gcéad seisiln

Measunu Tosaigh

| rith an chéad 4 go 6

Coinnigh i do lamhleabhar

sheisilin

Tacaiocht do Mhic
Léinn

Clram Leanai
Litearthacht
Measunu speisialaithe

Mas léir duit go
mbeidh tacaiochtai ag

Seol ar ais chuig Comhordaitheoir an
Chursa/Priomhoide/Stidrthoir an lonaid

teastail

Clar seachadta cursai

Sula dtosaionn an

cursa

Seol ar aghaidh chuig do Chomhordaitheoir
agus comhdaigh coéip i do lamhleabhar

Plean ceachta

Roimh gach ceacht

Comhdaigh i do ldmhleabhar

Riachtanais oililina
Teagascairi

De réir mar a thagann

Seol ar aghaidh chuig Comhordaitheoir an

an riachtanas chun

Chursa/AEO

solais

Taifead MeasUnaithe

De réir mar a

chomhlanaitear gach
SLO

Comhdaigh sa lamhleabhar

Leabhar Tinrimh
Scruduithe

Ad gach scrudu

Comhdaigh i do lamhleabhar agus tabhair
coip do do Chomhordaitheoir

Taifead Taisc

Nuair a bheidh SLO

Coinnigh i do lamhleabhar

comhlanaithe

Meastachain (EAFF)

Do thréimhse an

mheasUnaithe

Comhdaigh i do lamhleabhar agus seol coip
chuig do Chomhordaitheoir

Toradh Measunaithe

Nuair a bhionn

(AREF)

ortfoilionna
comhlanaithe &
marcailte

Comhdaigh i do lamhleabhar agus seol coip
chuig do chomhordaitheoir

Admhail le haghaidh

Nuair a bhionn

Portfoilibnna

Portfoiliénna &
mBailiu

Comhdaigh sa lamhleabhar

Machnamh an
teagascora

Uair amhdin sa téarma

Coinnigh sa lamhleabhar

Machnamh an
Fhoghlaimeora

Uair amhéain sa téarma

Coinnigh sa lamhleabhar

Féin-bhreithmheas

Uair amhdin sa téarma

Coinnigh sa lamhleabhar

Taifead Aiseolais

Aiseolas ar bith a
thaifeadadh i rith an
chursa

Coinnigh sa lamhleabhar

Breithmheas Téarma

Uair amhain sa téarma

Coinnigh sa lamhleabhar

Breithmheas deiridh

Ag Deireadh an

cursa

Chursa

Comhdaigh sa lamhleabhar

Rialacha MeasuUnaithe

Aqg deireadh an chudrsa

Comhdaigh sa lamhleabhar

FETAC
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